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1 INTRODUCAO

A FACHA ao longo de mais de quatro décadas, honra seus compromissos e principios.
Consolidou-se como instituicdo académica das areas especificas de Comunicac¢do Social.
Em 1972, obteve autorizagdo para funcionamento dos cursos de Comunicagao Social, com
habilitacdes em Jornalismo, Publicidade e Propaganda e Rela¢cGes Publicas. Em 2014,
implantou o curso Tecnoldgico em Gestao Desportiva e de Lazer e em 2015, obteve a
autorizacdo para o oferecimento dos cursos de Administracdo e de Cinema e Audiovisual
e dos cursos Tecnoldgicos em Gestdo de Recursos Humanos, Comércio Exterior e
Marketing, tendo sido, este ultimo, reconhecido em 2019, com nota 5.

Este Projeto Pedagogico foi concebido por meio da construcdo coletiva da
coordenacdo do curso e dos membros do NDE, além de contar com o auxilio dos demais
professores e, sempre que for necessdrio, serd também aperfeicoado com a participacao
do corpo docente.

O Projeto encerra a visdo do fundador da FACHA, Professor Hélio Alonso, cuja crenca
na democracia e na educacao como meio de sua efetivacao, contribuiu e contribui para o
empoderamento das pessoas e para a criacdo de um espaco privilegiado de discussdo
académica, a FACHA. Esta visdo é compartilhada por aqueles que se juntaram ao Professor
Hélio Alonso nestes mais de 40 anos de dedicagdo ao Ensino Superior, formando o Corpo
Docente e o Corpo Administrativo da FACHA. Estes profissionais prezam o espag¢o de
liberdade académica, pautado pela ética e responsabilidade.

Inimeras reunides foram conduzidas a partir de 2015 com o objetivo de discutir as
bases pedagdgicas essenciais deste Projeto, com especial destaque para a adequagdo do
perfil do egresso a ser formado aos desafios atuais e futuros do mercado de trabalho no
Brasil e no mundo.

Consolidou-se assim uma visdo coesa de como este Projeto deveria ser concebido e
de quais deveriam ser os seus alicerces fundamentais, quais sejam:

e Formar um profissional com as competéncias e habilidades exigidas pelo moderno
mundo do trabalho.
e Desenvolver neste profissional a capacidade de tomar decisdes e resolver problemas

com base em uma sélida visdo sistémica do todo organizacional e do contexto no qual
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esta inserido, especialmente com foco na estratégia de negdcios e em agoes
mercadoldgicas.

e Estabelecer mecanismos efetivos de formagao interdisciplinar que levem o profissional a
integrar e mobilizar de modo efetivo os conhecimentos em suas diversas areas.

O Projeto Pedagdgico do curso de Relagdes Publicas da FACHA esta estruturado de
tal forma a servir como um guia norteador das praticas pedagdgicas a serem adotadas
por docentes, discentes e coordenacgao, assim como para orientar as a¢oes de natureza
operacional e administrativa que apoiam a implementacdo efetiva do curso,
demonstrando assim um adequado equilibrio e balanceamento dos processos de gestdo
e dos resultados que se pretende alcancar, contribuindo para a sustentabilidade do curso
e da propriainstituicdo e cumprindo junto a sociedade o seu papel de ajudar a transforma-
la com base nos valores mais essenciais da educacao, do respeito e da cidadania.

A oferta do curso de Relacdes Publicas se da em respeito a um determinado contexto
educacional. A cidade do Rio de Janeiro é uma metrépole cercada de contradigdes, pois
embora tenha vivenciado ao longo do tempo e mais recentemente uma explosdo de
investimentos publicos e privados, ainda conta com acentuada disparidade de condicées
entre ricos e pobres. Assim, uma Instituicio de Ensino Superior comprometida com a
politica de transformacdo da realidade social, como é o caso da FACHA, ndo pode se
furtar a trabalhar para integrar o ensino académico as atividades de extensdo, visando
beneficiar as comunidades préximas.

A renovacdo permanente de conteldos de ensino e a modelagem de novos produtos
educacionais e de servicos mantém estreita sintonia com a realidade socioecon6mica e
cultural do Rio de Janeiro, o que torna a FACHA uma instituicdo por exceléncia integrada
a sociedade e a economia da cidade e do Estado.

Em funcionamento desde 1972, na Rua Muniz Barreto, n. 51, Botafogo, o curso
de Relagdes Publicas, bem como os demais cursos de Comunicagao Social — Jornalismo,
Publicidade e Propaganda — e o de Turismo obtiveram ato autorizativo pelo Decreto n2
78.489, em 20 de setembro de 1976. Ao longo dos anos, as coordenagdes de curso sempre
se pautaram por imprimir um perfil visiondrio de gestdo, ousado e atualizado. Nesse

sentido, alteracbes na grade curricular foram periodicamente patrocinadas buscando
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identificar continuamente esses idearios de valor, levando a reflexdo sobre o modo de
pensar, ensinar e aprender, de maneira atenta as tendéncias e transformacoes
patrocinadas pela sociedade e pelo mundo moderno. Tem sido uma obsessdao do Curso
de Relagdes Publicas da FACHA o desejo de atribuir densidade a formacdo de
conhecimentos de seus estudantes, visando a atuacdo cidada, de quem age e interfere no
modo de relacionar das organizacdes e pessoas; assim como observando as exigéncias do
mercado — em eterna proposicdo de novos desafios.

Um dos mais antigos cursos de Relagdes Publicas do Brasil, o curso vem sendo
pensado e debatido pelo Conselho Superior, pelo Nucleo Docente Estruturante, pelo
Colegiado e pela Coordenacdo do Curso, sempre com amplo apoio da Direcdo-Geral das
Faculdades.

Atualmente, compdem o NDE os seguintes docentes:

a) Renata Nogueira da Silva — Mestre , tempo integral e coordenadora do curso.

b) Anderson de Almeida Cano Ortiz — Doutor, tempo integral.

c) Ricardo Benevides — Doutor, com tempo parcial;

d) Charbelly Imaculada de Almeida Estrella — Mestre e doutoranda, com tempo parcial;
e) Maria Helena Carmo dos Santos — Doutora, com tempo parcial;

f) Aristides Ledesma Alonso — Doutor, com tempo integral.

g) Maria Paulina Gomes — Doutora, com tempo integral.

Assim como os demais Cursos da FACHA, o de Rela¢gdes Publicas vem
desenvolvendo inimeras atividades que demonstram o engajamento do seu corpo
docente, o interesse de seus estudantes, a participa¢do ativa de seus egressos e 0 apoio
Institucional, tais como o Escritério de Relag¢Ges Publicas (ERP), laboratdrio modelo do
curso de Relagbes Publicas, os projetos para egressos e formandos, as aulas inaugurais,
as parcerias com o Imperator - Centro Cultural Jodo Nogueira, Conselho Regional de
Relagdes Publicas/Rio de Janeiro, Observatério da Comunicagdo Institucional, além de
contatos estreitos com empresas e organizagdes de variados setores, tais como a

mineradora Vale, CPRM — Servico Geoldgico do Brasil, CAmara de Comércio Americana,
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Fiocruz, INMETRO, coletivo de artistas Fabrica Bhering; Rio Criativo; Espaco Cultural Olho
da Rua; Associacdo de Moradores e Empreendedores de Santa Teresa — AMESANTA.

Em decorréncia de uma continua avaliacdo interna, tem-se a presente versao do
Projeto Pedagdgico, com propostas de atividades de ensino, pesquisa e extensdo, além
de estreitamento da relacdo com variadas organizacdes para oferta de visitas técnicas e

atividades conjuntas.

2. PERFIL INSTITUCIONAL
2.1. Bases filosoficas

A criagao da FACHA no inicio da década de 70 visou atender a demanda social por
formacao académica de nivel superior em areas que recebiam pouca aten¢do do Governo,
como foi o caso dos cursos de Comunicagao Social.

Desde seu inicio, a Instituicdo marcou um posicionamento bastante singular nesse
panorama educacional. Jamais abrindo mao de objetivos verdadeiramente académicos, a
FACHA ndo se atrelou a conformacdo imediatamente ditada por parametros
caracteristicos do pragmatismo de mercado. Ao contrdrio, a preocupacao foi sempre a de
inovar, formando profissionais criticos, capazes de interferir de forma transformadora
neste mesmo mercado.

Neste sentido, a FACHA vem se destacando, entre outras qualidades, por garantir um
ambiente académico de reflexao, debate e integracao entre os alunos de seus vdrios
cursos. Ambiente pautado pela ética e respeito as diferengas. A partir deste ambiente, os
alunos se tornam atores de questionamento da ordem social excludente e reivindicadores
propositivos de transformacgdes sociais.

N3o é a toa que o Diretdrio Académico que congrega todos os alunos dos cursos da
FACHA leva o nome de Vladimir Herzog e um dos laboratérios de informatica foi batizado
com o nome de Tim Lopes. O Nucleo de Pratica Juridica, apds votagao entre os alunos, foi
batizado com o0 nome do Advogado Luis Gonzaga Pinto da Gama.

O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) deixa patente o compromisso da
FACHA com o discurso e a solucao dos problemas da sociedade brasileira, buscando

compreender as contradi¢cdes do mundo atual, mundo em que o sistema denominado
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“nova ordem mundial” promove a miséria na mesma propor¢do do progresso. O
compromisso da FACHA é com o desenvolvimento cientifico e tecnolégico que promova
o bem-estar da sociedade, privilegiando o modo de vida, a sociabilidade, a
espontaneidade, a solidariedade e a cooperagdo.

E neste contexto que se tornou caminho natural integrar aos cursos existentes na
FACHA diferentes formagdes na area de negdcios, ampliando as possibilidades de
pesquisa, discussdao e mesmo intervengao por meio de atividades de extensao.

Os curriculos da FACHA definem prioritariamente o elenco de disciplinas que
garantem a formacdo intelectual (filosofica e cientifica) do corpo estudantil para, a
partir dai, introduzirem os estudos de carater mais profissionalizante, sempre, porém,
mantendo, em suas atividades, a preocupacdo fundamentalmente critica e
transformadora.

O PDI também registra o esforco continuo da FACHA em nado ceder a pressdo que
vem transformando as universidades em espacos de treinamento, produtividade, de
maximizacdo da competitividade e da simulacdo. As Faculdades Integradas Hélio Alonso
seguem sua tradicdo assumindo toda transformacdo que julgar necessaria de acordo com
os principios filoséficos estabelecidos no planejamento para o desenvolvimento da
Instituicdo.

A histdria da FACHA foi e esta sendo, portanto, a prépria histdria do desenvolvimento
e da confirmagdo destes principios, que devem corresponder a natureza e a razao de ser

da prépria instituicdo universitaria.

2.2. Missao Institucional da FACHA

Formar profissionais aptos a atuar no mercado de trabalho, lidando com os desafios
atuais e do futuro, comprometidos com a democracia e o desenvolvimento sustentavel
da sociedade por meio de ensino de qualidade, estimulo a pesquisa e promocdo de

atividades de extensdo relevantes para a comunidade.
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2.3. Visao de futuro para a FACHA
Ser referéncia nas areas em que atua, tornando-se um importante centro de

desenvolvimento humano, cientifico, profissional e cultural, contribuindo de forma
constante para a sociedade.
2.4. Valores Institucionais da FACHA

Respeitar as diferencas com estimulo ao pensamento critico e ao relacionamento
multicultural; conviver de forma democratica no ambiente universitdrio; incentivar a
inovacdo e a criatividade; adotar praticas solidarias visando a inclusdao social; buscar
permanente interacdo com a comunidade, por meio de atividades extensionistas e de

pesquisa e também tornar transparentes os atos administrativos e de gestdao académica.

2.5. Finalidades da FACHA

O Plano de Desenvolvimento Institucional das Faculdades Integradas Hélio Alonso
retrata o espirito democratico, empreendedor e responsavel de seu fundador Prof. Hélio
Alonso, bem como daqueles que o vem acompanhando ao longo das ultimas quatro
décadas de dedicacdo ao Ensino Superior e de consolidacdo deste espago académico,
livre, porém socialmente compromissado que é a FACHA.

O curso de RelagGes Publicas foi concebido de acordo com os mesmos valores que
pautam o Planejamento Institucional da FACHA e que vao condicionar as finalidades
institucionais, dentre as quais destacam-se:

e Entender que o conjunto formado por ensino, pesquisa e extensdo constituem a triade
gue permite a procura do saber.

e Desenvolver, entre os alunos, o exercicio do espirito critico-cientifico da realidade, na
busca de producdo de novos conhecimentos.

e |Institucionalizar a pesquisa como forma de investigar cientificamente a realidade,
desenvolvendo metodologias adequadas a produgdo do conhecimento.

e Desenvolver uma politica permanente de capacitagdo e aprimoramento do corpo docente

e técnico-administrativo.
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e Promover, sempre que necessario, uma revisdao da grade curricular, no sentido de
confirmar ou estabelecer mudancas para uma adaptacdo as diretrizes curriculares do
projeto pedagodgico.

e Promover a interdisciplinaridade, viabilizando a circulacdo dos estudantes pelas areas
conexas.

e Criar nucleos interdisciplinares e transdisciplinares, definindo-os tematicamente, para a
consolidacdo da pesquisa, da estrutura curricular de graduacdo e de seus possiveis
desdobramentos.

e Garantir a continuidade académica dos graduandos, incentivando-os a pesquisa e a pos-
graduacdo.

e Proporcionar aos estudantes o contato com o exercicio profissional através da realizacao
de semindrios de praticas profissionais como parte integrante do curriculo obrigatoério.

e Formar profissionais para atuar diretamente no processo de geracdo de ideias, como
profissional consciente e critico de seu papel no dmago de diferentes percepcdes
oferecidas em sua area.

e Promover a formag¢do humanista do cidaddo, com capacidade critica perante o Estado, a
sociedade e o mercado.

e Fortalecer a aproximacgao da Faculdade com a sociedade, uma vez que o produto de seus
cursos a ela deve servir, prioritariamente.

e Combinar o maximo de exceléncia académica com o madximo de compromisso social no
proprio escopo da politica pedagdgica.

e Promover e preservar a cultura como forma de fazer emergir a identidade regional em
seus valores étnicos, artisticos, sociais e econémicos, através das multiplas manifestagdes
e criagdes da comunidade.

e Garantir a incorporac¢do dos avancgos tecnoldgicos.

e Promover as mudangas necessarias indicadas pela Comissdao Prépria de Avaliagdo para

fortalecer a exceléncia no ensino.

3. ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA DO CURSO

Nome do Curso: Graduagdao em Relagdes Publicas
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Modalidade: Presencial

Atos Legais: Portaria MEC/SERES N2 592 de 22/10/2014 — Renovagdo de Reconhecimento

Total de Vagas Autorizadas 40

Vestibular, Transferéncia Externa, Portadores de

Formas de Ingresso Diploma, Reaberturas de Matricula, ENEM,
ProUni.

Carga Horaria Total do Curso
3.200 horas

(em horas e em horas-aula)

Prazo de Integralizagdo 08 semestres

Titulagdo conferida aos
Bacharel

Egressos

Nome da Coordenadora Renata Nogueira da Silva

Enderego de Funcionamento Rua Muniz Barreto 51 Botafogo - RJ
Denominacdo: Organizacado Hélio Alonso de
Educacdo e Cultura — OHAEC
CNPJ: 42.159.491/0001-68
Cédigo e-MEC: 201
Natureza Juridica: Pessoa Juridica de Direito
Privado - Sem fins lucrativos - Associa¢ado de

Dados da Mantenedora Utilidade

Publica

Endereco: Rua México, n? 31, Centro, Rio de
Janeiro

CEP: 22270-070

Telefone: (21) 2102-3202
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Denominacao: Faculdades Integradas Hélio
Alonso — FACHA

Cddigo e-MEC: 279

Portaria de Recredenciamento: Portaria n2 1.265,
de 18 de outubro de 2012

Dados da Mantida Endereco: Rua Muniz Barreto, n2 51, Botafogo,
Rio de Janeiro

CEP: 22251-090

Telefone: (21) 2102-3100

www.facha.edu.br

3.1. Politicas institucionais no ambito do curso

O Plano de Desenvolvimento Institucional da FACHA prevé uma série de politicas que
contemplam todos os cursos. Dentre estas propostas, temos as atividades de monitoria e
iniciacdo cientifica. Ambas sdo realizadas a partir da publicacdo de editais convocando os
docentes a apresentarem projetos de ensino (monitoria) ou de pesquisa.

Ap0s a selecdo dos projetos dos docentes pelo Nicleo de Iniciagdo Cientifica, e pela
Coordenacdo do Curso, no caso da monitoria, os alunos se candidatam as bolsas
apresentando projetos vinculados aos dos docentes selecionados.

A estrutura curricular articula-se com os principios, finalidades e diretrizes contidas
no PPl e nos objetivos institucionais, por intermédio de estruturas mais flexiveis das
atividades complementares, promovidas ao longo do curso, da iniciagao cientifica, da
monitoria e dos projetos de extensdo.

Cabe aqui ressaltar a construgdo, a preservagdo e a manutengdo do Centro de
Producdo e Pesquisa — CPP e demais laboratérios especificos da IES que tém contribuido
e muito para o pleno e harmonioso desenvolvimento tedrico-pratico de seu projeto
politico-pedagdgico.

A oferta de cursos de Pés-Graduacgdo lato sensu, em harmonia com os cursos de

graduagdo existentes, promove o aprimoramento curricular, onde os professores tém
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expressiva e simultanea participa¢do, permitindo aos egressos a formacgao continuada e
a manutencgao de seus vinculos com a instituicdo. A FACHA vem trabalhando para oferecer
cursos em varias dreas do conhecimento, mantendo uma posicdo de vanguarda e
exceléncia em ensino superior e contribuindo para qualificar profissionais da economia
criativa—uma area cuja importancia no Brasil cresce a medida que o pais passa a ter mais
visibilidade no mundo, tornando-se um dos atores relevantes do cendrio internacional,
do que resulta mais interesse por nossas atividades culturais, oportunidade de sediar
eventos e megaeventos de grande porte, entre outras iniciativas.

Recentemente foram atualizadas as matrizes curriculares dos cursos, os
conteddos programadticos das disciplinas comuns, reforcada a politica de
Responsabilidade Social, capacitacdo profissional do corpo Técnico-Administrativo e
modernizagdo das dreas administrativas, além da consolidacdo dos servigos de Ouvidoria
e do Nucleo de Apoio Psicopedagogico (NAP).

Visando o estimulo a reflexdo critica e a complementagdo da formagdo académica
do discente, bem como o aprofundamento e constante pesquisa do aluno, a FACHA
mantém em seus cursos revistas, onde sdo disponibilizados artigos, publicagGes,
entrevistas, etc, com temas referentes ao curso.

Outra politica institucional é o Projeto Egressos, que estimula a formagdo de redes
de relacionamento entre os egressos, a fim de proporcionar a troca de experiéncias, a
identificacdo de oportunidades no mercado de trabalho e o levantamento de informagdes
sobre a carreira profissional do egresso. Uma de suas a¢bes se constitui no evento
“Experiéncia FACHA” que convida egressos para compartilharem sua experiéncia
profissional com os alunos de todos os cursos da IES.

Com essa acdo, a FACHA objetiva estimular a formacao de redes de relacionamento
entre os egressos, a fim de proporcionar a troca de experiéncias e a identificacdo de
oportunidades no mercado de trabalho, levantar informacdes sobre a carreira profissional
do egresso, o que pode ser um indicador da qualidade de ensino da Instituicdo e integrar
0 egresso a comunidade académica através da participacdo em eventos promovidos pela
IES, mantendo, assim, o vinculo institucional dos egressos com a comunidade docente e

discente.
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O Projeto Egressos visa o fortalecimento do relacionamento entre a FACHA e seus
ex-alunos, permitindo que, a partir das novas tecnologias da informacdo, seja
estabelecido um canal de comunicacdo com os egressos e se conhegca a situacdo
profissional deles, aproximando, assim, a academia da realidade de mercado no qual eles
estdo inseridos.

J4 a Iniciagdo Cientifica é realizada através de grupos de pesquisa e laboratdrios, a
partir dos campos de interesse de professores e alunos, e de acordo com as linhas de
pesquisa definidas no Projeto Pedagdgico dos diferentes cursos da FACHA.

A importancia da iniciacdo cientifica desde os primeiros periodos de graduacao é
fundamental ndo sé pelo aprendizado que tem inicio na sala de aula, mas especialmente
pelo desenvolvimento da pratica da investigacdo como elemento indispensavel para a
formacdo do aluno, oferecendo a ele informa¢des que permitam a dialética
teoria/pratica.

Em relagdo ao corpo discente, esta pratica busca, a partir do envolvimento nos
projetos de pesquisa, estimular a investigacdo da realidade, proporcionar a aprendizagem
de técnicas e métodos de pesquisa em diferentes areas, fomentar o desenvolvimento de
trabalhos auténomos, proporcionar a continuidade e o aprofundamento da formacao
curricular e estimular o encontro com diferentes areas do saber.

Consideramos que para haver aprendizado é fundamental a participagao efetiva da
constru¢do do objeto de conhecimento cientifico. A pesquisa em si baseia-se num
processo de reflexdo, na articulagdo de ideias e fatos, portadores de razdes que
comprovem aquilo que se quer demonstrar, e estas, por sua vez, fundamentam-se nas
conclusdes dos raciocinios dos processos de levantamento e caracterizagdo dos fatos.

O programa de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica apresenta-se como condic¢do singular
no processo de construcdo do conhecimento. Desta forma, visando a formacdo de
profissionais de todos os cursos oferecidos pela FACHA, que problematizem seu espago
de atuacdo profissional, reflitam sobre suas praticas e estejam atentos a realidade social,
mantemos linhas de pesquisa que contemplam os referenciais tedricos e praticos destas
diferentes areas.

Em relacdo ao corpo discente, esta pratica busca:
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e Estimular a investigacao da realidade, possibilitando uma forma critica de se olhar o
mundo.

e Proporcionar a aprendizagem de técnicas e métodos de pesquisa em diferentes areas.

e Fomentar o desenvolvimento de trabalhos auténomos.

e Proporcionar a continuidade e aprofundamento da formacgao curricular.

e Estimular o encontro com diferentes areas do saber, a partir do envolvimento nos
projetos de pesquisa.

Em relagdo ao corpo docente:

e Fomentar uma maior interagdo entre o corpo docente e o discente.

e Investir na continuidade de sua formacdo académica e cientifica.

e Criar condi¢cOes para a construcdo de projetos que possuam originalidade, relevancia
académica e social, e qualidade técnica, a partir de um grupo de pesquisa e de
funciondrios Auxiliares, que oferecam suporte as etapas do mesmo.

e Estimular o aumento da producéo cientifica.

A pratica de Iniciagdo Cientifica esta relacionada de forma direta com o compromisso
social, buscando o desenvolvimento tanto das atividades diretamente ligadas a
investigacdo — problematizacdo, levantamento de dados, conceituacao, interpretacdo e
conclusdo — quanto em oferecer retorno a comunidade sobre as pesquisas em
andamento, através de sua divulgacao em diferentes veiculos, tais como o site oficial da
Instituicdo, eventos, programas em canais universitarios, publicacdes em periddicos e
livros e projetos de extensdo.

De acordo com esta perspectiva, as atividades de pesquisa e Iniciagao Cientifica sao
pensadas como um canal potencializador de saberes e atitudes reflexivas do
conhecimento e das praticas profissionais, de forma a contribuir para a formacao
continuada e insercdo dos egressos no mercado de trabalho e atividades académicas.

Ja as atividades de Extensao objetivam flexibilizar o curriculo pleno, proporcionando
ao aluno o contato com temas emergentes, em decorréncia de fenémenos sociais, de
novos estudos e reflexdes produzidas na esfera da gestdo de negdcios, bem como

aproximar/ampliar a convivéncia do aluno com teméticas/espacos de debate.
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O debate nos meios académicos quanto a distancia entre a Faculdade e a
comunidade — ainda nao superada, mas minimizada — levou a FACHA a pensar na
implementacdo da relagdo reciproca entre IES/aluno e a comunidade em que esta
inserida.

Em 1989, a FACHA inovou no seu relacionamento institucional com um dos seus
publicos estratégicos — a comunidade, ao criar o Nucleo de Educacdo e Comunicagdo
Comunitaria (NECC). O NECC desenvolveu atividades de extensdao com as comunidades
de baixa renda no Rio de Janeiro, uma das formas encontradas para aproximar estudantes
universitarios e moradores de comunidades interessados em desenvolver diversos
projetos, principalmente na area de comunicacdo. No entanto, a extensdo das a¢des do
NECC foi além da proposta de promover a aproximacdo entre a universidade e a
comunidade, alcangcando também metas de disseminag¢do do conhecimento e valorizagdo
da cidadania.

Com o objetivo de oferecer servicos especializados as comunidades carentes,
relacionando-se em nivel de permanente reciprocidade sociocultural, a FACHA foi a
primeira faculdade a implantar a TV Comunitdria no Brasil — TV FACHA Comunitaria,
funcionando nos bairros e favelas do municipio do Rio de Janeiro.

O objetivo maior do NECC foi preencher uma lacuna existente entre a universidade
e a sociedade, capacitando grupos populares para uma leitura critica dos meios de
comunica¢do. A formagdo de grupos de comunicagdo nas comunidades ajudou a
desmistificar o processo de comunicagdo, seus equipamentos e, também, a instituicdo
académica. Para os estudantes, o intercambio entre universidade e comunidade
aproxima-os do mundo real, além dos muros da universidade, promovendo um espago
para experimentacdo e pesquisa, onde todos, com certeza, saem ganhando.

Os estudantes que passaram pelo NECC desenvolveram o raciocinio critico, o
espirito reflexivo e a capacidade criadora, atributos que os caracterizam como
verdadeiros pesquisadores e produtores na area da comunicagdo social e humana, tendo
participado de projetos tais como:

e Revista Comunica¢do & Comunidade

e Oficina Informatica: Oficina Fotografia
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e Oficina Filmagem e Edicao

e Oficina Radialismo

e Oficina Jornal Comunitario

e Livro Falado

e Espaco FACHA Comunitario
e Versdo do Passado

e Turismo popular

Alguns moradores das comunidades onde a FACHA atuou ou ainda atua, sobretudo
0s mais jovens, empolgados com as novas perspectivas abertas, tornaram-se estudantes
universitarios bolsistas integrais, passando a transitar no mundo académico (as bolsas
cedidas superam a meta estabelecida pelo titulo de filantropia para instituicdes de
educacdo). Essa experiéncia de cessdo de bolsas a moradores de comunidades carentes
permitiu a abertura a parcerias com projetos de pré-vestibulares comunitdrios, como
EDUCAFRO, NUPPEC, PVNC, Banco Carioca de Bolsas, entre outros.

Toda essa filosofia de trabalho de mais de quatro décadas dedicadas a educagdo e a
cultura posiciona a FACHA entre as instituicdes de ensino mais conceituadas do Rio de
Janeiro. E esse viés comunitdrio, parte do DNA da instituicdo, mantém-se firme, agora
com uma atuagdo mais ampla com a implementacdo do Nucleo do Responsabilidade
Socioambiental (NRSA). Assim, a FACHA confirma seus principios institucionais e mostra-
se engajada em manter uma comunicagdo com os diversos atores sociais, agregando o

meio ambiente de forma a compor um trabalho responsdavel e sustentavel.

3.2. Perfil do Curso

A FACHA estd situada na cidade do Rio de Janeiro, capital do Estado. O Rio de Janeiro
obteve ao longo dos anos um aumento populacional extraordinario e, atualmente, é o
terceiro estado mais populoso do Brasil. Seus mais de 15,9 milhGes de habitantes estdo

distribuidos em 92 municipios.

A cidade do Rio de Janeiro, capital estadual, é a mais populosa, com 6.320.446

habitantes. E a segunda maior metrépole do Brasil, situada no Sudeste do pais. Cidade

1a Muniz Barreto, 51 BOTAFOGO  (21)210231
 Lu Lago, 345 MEIER (21)35708¢ FACHA.EDU.BR



FACHA e00000!

Pra onde sua criatividade vai

brasileira mais conhecida no exterior, maior rota do turismo internacional no Brasil e
principal destino turistico na América Latina e em todo Hemisfério Sul, a capital
fluminense funciona como um "espelho", ou "retrato" nacional.

E um dos principais centros econédmicos, culturais e financeiros do pais, sendo
internacionalmente conhecido por diversos icones culturais e paisagisticos, como o P3o
de Acucar, o Morro do Corcovado com a estatua do Cristo Redentor, as praias dos bairros
de Copacabana, Ipanema e Barra da Tijuca (entre outros), o Estddio do Maracang, o
Estadio Olimpico Jodo Havelange, as florestas da Tijuca e da Pedra Branca, a Quinta da
Boa Vista, a ilha de Paqueta, o Réveillon de Copacabana e o Carnaval.

O Rio de Janeiro é uma cidade de fortes contrastes econémicos e sociais,
apresentando grandes disparidades entre ricos e pobres. Enquanto muitos bairros
ostentam um Indice de Desenvolvimento Humano correspondente ao de paises nérdicos
(Gavea: 0,970; Leblon: 0,967; Jardim Guanabara: 0,963; Ipanema: 0,962; Barra da Tijuca:
0,959), em outros, observam-se niveis bem inferiores a média municipal, como é ocaso
do Complexo do Alemao (0,711) ou da Rocinha (0,732).

Um aspecto original das favelas do Rio de Janeiro é a proximidade aos distritos mais
valorizados da cidade, simbolizando a forte desigualdade social, caracteristica do Brasil.
Alguns bairros de luxo, como S3o Conrado, onde se localiza a favela da Rocinha,
encontram-se "espremidos" entre a praia e os morros. Nas favelas, ensino publico e
sistemas de saude deficitdrios ou inexistentes, aliados a saturagdo do sistema prisional,
contribuem com a intensificagdo da injustica social e da pobreza.

A taxa de alfabetizacdo é a terceira maior do pais (96%), atras somente do Amapa
(97,2%) e do Distrito Federal (96,6%). O Rio de Janeiro apresenta a segunda melhor média
de escolaridade do Brasil — 45,6% de sua populagdo tém oito anos ou mais de estudos.

O Rio de Janeiro tem uma concentragdo consideravel de empresas e organizagoes,
sendo estas atuantes em segmentos de mercado diversos tais como comunicagao,
energia, shopping center, varejo, mercado financeiro, educagdo, bebidas, telefonia,
hotelaria, seguros, farmacéutico, tecnologia, podendo ser de pequeno, médio e grande
porte, concentradas, cada vez mais no setor de servigos, seguidas pelo segmento de

comércio e industria.
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A atividade de RelagBes Publicas no Brasil inicia-se em 1914 com a cria¢do do
primeiro departamento de Rela¢Ges Publicas pela multinacional de origem canadense The
Sdo Paulo Tramway Light and Power Company (hoje AES Eletropaulo). Outros trés
momentos histéricos importantes sdo: a criacdo da Associacdo Brasileira de Relagdes
Publicas (1954); a publicacdo da Lei 5.377 (1967) e de sua respectiva regulamentacdo
(1968); a criacdo do Conselho Federal de RelagGes Publicas (1969).

O crescimento de agéncias de Relacdes Publicas aconteceu a partir do final da
década de 1980. Devido ao fend6meno da globalizacao, tornou-se necessario desenvolver
uma comunicacdo estruturada entre as organizacdes e seus variados publicos de
relacionamento. O amadurecimento do contexto democratico nos paises emergentes e a
crescente preocupacao das organizagdes com reputagdo e imagem revelam um mercado
cujas relagbes publicas assumem relevancia cada vez maior. Hd uma tendéncia
confirmada na literatura académica e no interesse de atores (de mercado, governos,
burocracias publicas e entidades sem fins lucrativos) que enxergam a importancia do
pensamento integrado da comunicacdo, reunindo diferentes vertentes mercadolégicas,
institucionais e administrativas para posicionar as organizagées e suas marcas ante um
contexto de ceticismo permanente por parte dos grupos sociais. E o que aponta
historicamente os relatdrios Trust Barometer, por exemplo, em numerosas rodadas das
pesquisas globais da consultoria internacional de Relagdes Publicas Edelman Significa.

A publica¢do da edi¢do Agéncias e Anunciantes do veiculo Meio & Mensagem em
2016 mapeia as principais holdings atuantes no mercado de comunicagdo do Brasil,
evidenciando o crescente interesse das agéncias brasileiras e internacionais na integragao
de atividades, destacando-se o aumento na oferta de servigos integrados de relagées
publicas, eventos e projetos em plataformas digitais.

Segundo pesquisa realizada pela Faculdade de Comunicac¢do Social da PUC/RS, o
mercado para o profissional de Rela¢des Publicas é amplo, a exemplo de Assessoria de
Imprensa, Administracdo de Crises; Eventos; Cerimonial e Protocolo; Pesquisa de Opinido;
RelagBes com Acionistas; RelacGes Institucionais; Comunicacgdo Interna; Lobby, Memdria
Empresarial, entre outras. Resumindo, o objeto de estudo das relagdes publicas sdo as

organizagdes e, sua atuacgdo precipua, o relacionamento com os publicos organizacionais.
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Outra pesquisa, agora realizada pela assessoria de comunica¢do FSB, avalia o
mercado da comunica¢do corporativa no Brasil. Na terceira edicdo do Mapa da
Comunicag¢do Corporativa, de 2013, identifica-se uma percepg¢ao maior das atividades
relacionadas a grande drea da comunicacdo (Assessoria de imprensa & Relagdes com a
Midia; Gerenciamento de Crises; Comunicacado Interna; Eventos & Feiras; Gestao de Redes
Sociais; entre outras), bem como uma tendéncia em mais investimentos em atividades
tipicas das relagdes publicas, tendéncia crescente entre organiza¢des publicas e privadas,
nesse caso tanto as empresas de origem nacional como transnacional.

Assume-se que os dados sobre os investimentos em Comunicagdo Corporativa no
Brasil estdo em sintonia com o resultado apresentado pela pesquisa Radar, realizada pelo
Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada (IPEA), a qual sinaliza que as relages publicas
estdo entre as trés primeiras carreiras que mais geraram postos de trabalho no Brasil

entre 2009 e 2012.

As carreiras de nivel superior que mais geraram postos de trabalho no Brasil (jan. 2009-dez. 2012)
Adminktradores

Farmacéuticos

Secretdrias(os) executivasios) eafing

Profissionais de relagdes piblcas, publicidade, mercado ¢ negdcios
Enfermeiros ¢ afins

Analistas de tecnologia da informagio

Fonte: CAGED/MTE
Elaboragdo dos autores.

Em estudo publicado em 2015 pela ABERJE (Associacdo Brasileira de Comunicacdo
Empresarial) ao ouvir executivos de 72 das 500 maiores empresas listadas no ranking
“Melhores & Maiores” da revista Exame, constata-se que nessas organizacOes a
comunica¢do ganha importancia estratégica. A amostra representava empresas cujo
faturamento correspondia a 9% do PIB no Brasil. O interesse da pesquisa era entender a
centralidade da area de comunicagao organizacional nessas grandes empresas.

Como resultados, destacam-se atividades e processos de trabalho como:
Comunicag¢do Interna; Presenca Digital; Comunica¢do Institucional; Branding &

Identidade Visual; Comunicacdo de Crise; Assessoria de Imprensa; Relagbes com a
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Sociedade; Relagbes Governamentais; Publicidade; Patrocinios sociais, culturais e
esportivos; Etica & Compliance. Além dos assuntos préprios aos dominios do setor,
aponta-se nesses resultados que a comunicacdo contribuird também e de forma
crescente em processos como planejamento estratégico da organizagdo; mudangas
organizacionais; compliance & governanca corporativa; inovagdo em produtos, servicos e
processos; relagdes governamentais.

A pesquisa da ABERJE aponta, ainda, o ganho de poder da area de comunicacao
nos organogramas formais; a importancia crescente de planejamentos estratégicos de
comunicacdo; a comunicacdo como foco de investimentos nas dimensées
mercadoldgicas, institucionais e administrativas; a pluralizacdo dos influenciadores e os
respectivos impactos a reputacdo organizacional; as varidveis externas e internas que
impactardo os trabalhos da comunicacdao, em especial o fen6meno das midias digitais e
das constantes revisGes de estratégias empresariais em situacdes de mudanca; da
percepcdo das liderangas principais de negécios com a comunicacdo como 4drea
estratégica; a expectativa das liderancas de que a comunicacdo reforce o elo entre os
publicos e as estratégias empresariais, construindo e mantendo a confianga; o
crescimento da comunicacdo internacional; a necessidade e o valor de compor equipes
com trabalhadores internalizados com vinculo formal e também contratados via agéncias
externas de comunicagao.

O Anuario Mega Brasil, edicdao de 2016, indica que a profissdo de comunicador
empresarial e de instituicdes consolida-se no contexto brasileiro. Constata-se a crescente
chegada de agéncias de relagGes publicas internacionais ao pais, associando-se
localmente, comprando ou abrindo filiais préprias para atender clientes nacionais e
estrangeiros em solo brasileiro. Uma reformulagdo se impGe aos tradicionais servicos de
assessoria de imprensa, que sdo insuficientes para contemplar todas as demandas de
relacionamento institucional atuais, tornando-se a diversificagdo um ponto de
sobrevivéncia no mercado, especialmente desenvolvendo competéncias em projetos
digitais. Nesse mesmo estudo, de acordo com dados da ABRACOM (Associacdo Brasileira
das Agéncias de Comunicagdo), o mercado de agéncias de comunicacdo corporativa no

Brasil movimenta RS 2 bilhées ao ano, reunindo cerca de 1000 empresas que oferecem
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servicos diversos de relagdes publicas. As maiores agéncias de comunica¢do do pais

operam amplamente no estado do Rio de Janeiro.

Ranking das agéncias de Ci nimere de m 2015
Agéncias que m 50% ou mais da receita orundas de atiidades de RP/Comunicagdo Corporativa
Posigio Agéncla m&l::r“ tnlﬁ:&m Clientes  Fundagho  Localizagde dos escritorios
&m 2015 em 2013
1 FSB Comunicagéo 04 387 ] 1880 Riode Janein RJ/ S&0 Paulo 5P/
Bslla OF{ Canpinas 5P~
2 Grupo In Press 507 430 230 1888 Sdo Paulo 5P | Rio da Janeim R | Brasilia DF
3 GONComunicagin 8 N 18 1887 Sdo Pauln 5P/ Rio de Janeim R | Brasilia DF
Bl itz MG, ar g S
4 S2Publicom Weber Shandwick m 174 80 1988 SanPau&SP.' Rio de Janeiro RJ / Baruer 58/
ia
5 Grupo Informe 252 130 n 1980 Brasilia DF / 530 Luis MA./ Rio de Janeir RJ
6 MZGroup 260 160 547 2008 Sdo Pawio 5P | Rio de Jansim R
7 Meiquina Cohn & Wolle 40 156 14 1095 Sdo Paulo 5P ( Rio de Janeim R | Brasilia DF
B IdealH+K Strategies. 194 T8 76 007 Sdo Pauin 5P | Rio de Jansim R
& Grupo GON 189 132 B8 1890 SdoPawn 5P
10 Edelman Significa m kil T8 1886 SdoPawlo 5P/ Rio da Janeim R
11 Ketchum 170 135 66 1087 Sdo Pawn 5P
12 Appmach 157 1 150 1890 Rioda Janeko AU/ S&0 Paulo 57
13 MELGrowp 1580 105 58 1093 SdoPaun 5P
14 AP1 Comunicagdo 10 80 ] 2000 Sdo Pauo 5P | Brasiia DF
15 Burson-Marsteller Brasil 100 L] 48 1676 5o Paulo 5P/ Rio de Janeir R / Brasilia DF
16 AMA GComenicacio % 70 B0 2001 Sap Paun 5P
17 Imagem Corporativa 1] 57 54 200 Sdo Pauio 5P/ Rio de Jansim RJ / Brasilia DF
18 Testual Comunicagio 1] 54 43 1895 Ria de Janairn RJ / 540 Paulo 5P
18 Interface Comunicagdo Empresanial -] 42 76 1883 Belo Horizanta MG
20 Insight =] 30 55 1884  Rioda Janeiro R/ S&0 Paulo 57
21 Giusti Comunicagin 1] 40 44 2003 SdoPaun 5P
22 Printer Press Comunicagdn Corporative 58 28 k-] 1996 Sdo Paulo 5P
23 Jetimy Growp 56 47 a0 1983 530 Paulo 5P/ Brasiia DOF / Rio de Janeire R
24 Panin 55 48 50 1983 530 Paulo 5P/ Rio de Janeim Rl
25 Ogiky PR 5 3 2 2007 5o Paulo 5P/ Brasiia DF / Rio de Janeir R
26 Rede Comunicagan de Resuitadn 50 40 k] 2002 Belo Horizante MG
Temple Comeicagéo 0 25 £ 1998 BelémPA
28 Link Comunicagdo Empresanal a7 41 T8 1848 Belo Horizanta MG
20 Contsido Comumicagao 42 35 4 2000 5doPawn 5P

Fonte: Anuario Mega Brasil de Comunicagao 2016, p.26

De acordo com a publicac¢do internacional The Holmes Report (2016), por meio de
pesquisa com mais de mil liderancas em empresas e agéncias globais, as competéncias
dos futuros profissionais de Rela¢gdes Publicas contemplam habilidades como escrita,
planejamento estratégico, comunicagdo visual, desenvolvimento de conteldo
multimidia, capacidade de andlise, técnicas de otimizacdo em ferramentas digitais de
busca (SEO, na sigla em inglés). Do lado da demanda de servicos, vislumbra-se no mercado
internacional — o que ira se refletir no contexto nacional — atividades de elaboragdo de
conteldo, gestdo de midias sociais (Social Media), reputacdo de marca, relagdes com a
midia. As areas dentro de organizacGes que irdo coordenar as atividades desenvolvidas
por essas agéncias e profissionais serdo as areas de Comunicacdo Corporativa, Presidéncia
e Marketing, respectivamente. Também no radar dessas liderangas ha o entendimento de
que as verbas de midia migrardo para o balanco, pela ordem, entre investimentos em
midia espontanea, midia proprietdria, midia compartilhada e midia paga.

Em especial no caso brasileiro, ainda se aliam os conceitos juridicos relacionados

as areas de governanga corporativa, com os principios de transparéncia publica, uma vez
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gue as recorrentes crises institucionais revelam que ainda ha baixa formacao das equipes
para gestdo de crises corporativas, achado que o trabalho da Pesquisa Mega Brasil de
Comunicacao reforga.

Os processos de comunicagdo mais importantes estdo contemplados
enfaticamente na agenda de interesses da area de Relagdes Publicas. Em todos os
achados apresentados, evidenciam-se os niveis crescentes de demanda por preparacao
dos atuantes em comunicacao para as questdes de organizacao do tipo empresarial em
suas mais abrangentes acdes de relacionamento publico.

Em uma perspectiva mais académica, evidenciam-se os estudos da Abrapcorp
(Associacdo Brasileira dos Pesquisadores em Comunicacdo Organizacional e Relagdes
Publicas), que em 2016 ampliou as perspectivas dos didlogos da Comunicacdo com os
mais diversos campos, trazendo como tema principal para o 102 Congresso da instituicdo
a Economia Criativa e suas distintas formas de aproximacdo com os assuntos do didlogo
institucional. Na ocasido, centenas de pesquisadores apresentaram trabalhos em grupos
temadticos, evidenciando a pertinéncia do campo dentro da grande drea de Comunicagao.
Merece destaque também a consisténcia das contribuicbes oriundas da Intercom
(Sociedade Brasileira de Estudos Interdisciplinares da Comunicagao), que abriga entre os
seus grupos de pesquisa os académicos e estudantes de Relagdes Publicas e Comunicacgado
Organizacional. E também vale destacar os esforgos dos pesquisadores de comunicagdo
de organizagao para que o GT de Relagdes Publicas seja reativado na Associa¢dao Nacional
dos Programas de Pds-Graduagdo em Comunicagdo (Compds).

Confirma-se a pertinéncia em investir em Comunicacdo de Organizagdo,
firmando-se a percepgao de que reputagdo e imagem sdo importantes ativos. Essas
premissas representam mais oportunidades para os comunicadores e demandam pensar
o Curso de Relagbes Publicas de forma a melhorar, continuamente, a formacao
profissional do corpo discente e estimular o aprimoramento continuo do corpo docente.

O Nucleo Docente Estruturante e a Coordenacdo do Curso, ao elaborarem o projeto
do curso, trabalharam no sentido de garantir uma articulacao coerente entre os objetivos,
o perfil do egresso, a missdo da Faculdade, os objetivos institucionais e as demandas e

exigéncias do mercado de trabalho.
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3.3. Objetivos do Curso

Em harmonia com as DCN 2/2013, de 27 de setembro de 2013, além das
competéncias gerais propostas para os cursos de RelagGes Publicas no Brasil, o curso
desenvolvido pela FACHA propde-se a criar ambientes para que o corpo discente adquira
as seguintes habilidades e competéncias especificas, considerando sua inser¢cao em
organizacdes publicas, privadas e sem fins lucrativos, tanto no que toca as Relagcdes
Publicas quanto aos demais campos da Comunicac¢do Organizacional:

e desenvolver a capacidade de diagnosticar desafios de comunicacdo, a partir de pesquisas
de opinido, auditoria de imagem e outros métodos;

e habilitar para a elaboragdo de politicas e aplicacdo do planejamento de comunicagdo
integrada como mecanismo norteador para as estratégias de comunicacdo institucional,
mercadoldgica e administrativa, observando seus devidos processos nos ambitos interno
ou externo;

e favorecer a formacdo voltada a coordenacdo e/ou assessoria e a respectiva execucdo das
ferramentas inerentes ao exercicio profissional em Comunicacdo, com énfase em
atividades como relacionamento com a imprensa, organizacdo de eventos, cerimonial e
protocolo, ouvidoria, comunicacdo interna, pesquisa de opinido e mercado, relagdes
governamentais, comunicacdo publica, gestdo de crises corporativas, gestdo de
relacionamento em plataformas digitais;

e estimular o interesse pelo dominio das diferentes linguagens, voltado para as praticas
comunicacionais inovadoras, contextualizadas em processos variados, que ocorram em
plataformas de midia ou situacGes de aproximacdo presencial dos publicos com as
organizagoes;

e coordenar o desenvolvimento de materiais de comunicagdo e sua respectiva divulgacgao,
em diferentes meios e plataformas, voltados para a realizagdo dos objetivos estratégicos
das organizagdes;

e estabelecer uma comunicac¢do qualificada para criagdo e manutenc¢ao do relacionamento

das organiza¢Ges com seus publicos de interesse;
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o refletir criticamente sobre o papel do Relagdes Publicas na sociedade contemporanea
frente a desafios como responsabilidade social, transparéncia e compromisso ético;
e desenvolver um olhar de cidadania sobre a realidade, competéncia que o/a habilite a ter
um papel transformador da realidade que o/a circunda.
O curso também propicia aos estudantes formacao técnica operacional ampliada,
por meio de equipamentos, laboratdrios, atividades praticas, extensionistas e

intercambios internacionais.

3.4. Perfil profissional do egresso

Considerando que o mundo de hoje é pautado por desafios complexos e de
multiplos efeitos na rede de relacionamentos publicos, exige-se embasamento e
criatividade na solugdo dos problemas em Comunicacdo. O contexto imp&e um perfil
profissional flexivel e universal, pela diversidade de cenarios globais e regionalizados. O
egresso em Relagdes Publicas deve, portanto, como preconiza as DCN 85/2013, ter
capacidade para buscar alternativas inovadoras e integradoras de interesses. Isso se
manifesta em um perfil capaz de: andlise de conjunturas, pelos métodos quantitativos ou
gualitativos, transformando-os em indicadores; interpretacdo da dinamica sociocultural,
em face dos posicionamentos de organiza¢des e publicos; compreensdo, para o devido
planejamento em RelagBes Publicas, de varidveis como a dinamica global, os
condicionantes das tecnologias de informagao e comunicagdo e do desenvolvimento
sustentavel; aprofundamento do campo técnico-cientifico da comunicagdo traduzindo
essa atualizagdo nas politicas e estratégias de relacionamento de suas organizagoes;
lideranca, negociacdo, tomada de decisdo e visdo empreendedora.

As competéncias desses profissionais formados pela FACHA contemplam o
desenvolvimento de habilidades gerais como: dominio das linguagens e técnicas das
midias, assim como do didlogo direto, ndo midiatizado; interdisciplinaridade com as
diferentes dreas da comunicacdo e outros campos do saber; atuacdo ética ante temas
como direitos humanos e meio ambiente; estimulo a producdo de conhecimento
cientifico em comunicacdo e também relagdes publicas, visando a prepara¢do para a

docéncia.
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Do ponto de vista de competéncias pessoais, deseja-se que o egresso tenha
desenvolvido ao longo do ciclo na graduacao competéncias de: reflexao, fluéncia verbal,
organizagao pratica de acOes e ideias, de contextualizacdo dos multiplos fatores que
interferem em sua atuacdo profissional, entre outras.

Garante-se, assim, uma formacao solida que alia forte componente humanistico
e visdo integrada da comunicacdo. O curso completo proposto pela matriz curricular
articula unidades das ciéncias sociais e humanidades para formacdo geral, unidades
especificas do dominio da comunicacdo, dos recortes curriculares em Rela¢des Publicas,
das competéncias necessdrias a formacdo suplementar. Essa articulacdo permite
ao egresso uma percepcdo da area que o/a capacita a realizar uma analise conjuntural da
realidade organizacional, identificando as dindmicas socioculturais.

O curso de RelagGes Publicas também propicia aos estudantes, por meio de
estudios, laboratdrios, atividades praticas e extensionistas, o desenvolvimento de
habilidades e competéncias complementares para o exercicio das atividades da area, o
que cabera aos alunos perseguir, estimulados pelo desejo de se prepararem para as
oportunidades do mundo do trabalho:

- Reflexdo, fluéncia verbal, organizagdo pratica de a¢des e ideias, de contextualizacdo dos
multiplos fatores que interferem em sua atuagao profissional.

- Formacgao sdélida que alia forte componente humanistico e visdo integrada da
comunicagao.

- Articulagdo com as unidades das ciéncias sociais e humanidades para formacgao geral,
unidades especificas do dominio da comunicagdo, dos recortes curriculares em Relagdes
Pudblicas, das competéncias necessarias a formagao suplementar.

- Percepcdo da area que o/a capacita a realizar uma andlise conjuntural da realidade

organizacional, identificando as dinamicas socioculturais.

3.5. Estrutura curricular
O curriculo pleno do curso de RelagGes Publicas atende as diretrizes estabelecidas
pelo Ministério de Educac¢do tendo por base as DCNs 2013, resolucdo n2 2, de 27 de

setembro de 2013 e tem por referéncia: a flexibilidade de escolha do estudante,
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permitindo estruturar seu préprio percurso formativo; a interdisciplinaridade com as
outras areas da comunica¢do, demonstrando as articulagdes dentro do campo e as
singularidades de Relagdes Publicas; a acessibilidade de métodos a fim de permitir ao
estudante assimilar os conceitos e aplica-los criativamente, ai contemplados os discentes
qgue demandem acompanhamento diferenciado (pessoas com deficiéncia) ou
nivelamento educacional, tanto na dindmica ensino-aprendizagem quanto nos processos
avaliativos; a compatibilidade de carga horaria

total do curso considera as atividades didaticas tedrico-praticas, complementares, estagio
supervisionado e trabalho de conclusdao de curso. Ha unidades curriculares especificas
prevendo o atendimento as diretrizes nacionais para educacao das relagdes étnico-raciais
e para o ensino de histdria e cultura afro-brasileira e indigena, assim como o atendimento
as politicas de educacdo ambiental previstas na Lei 9.795, de 27 de abril de 1999 e decreto
n2 4.281, de 25 de junho de 2002.

O estudante é orientado a escolher unidade curricular eletiva em LIBRAS e outra
de livre escolha, assim como ha um estimulo de adesdo a modalidade de EAD, cuja
possibilidade de inscricdo em unidades curriculares esta dentro da legislacdo vigente de
até 20% do curso, com disciplinas ofertadas gratuitamente para nivelamento e
familiarizagdao com as ferramentas do ambiente virtual de aprendizagem. Ha a constante
preocupagdo por parte da coordenagao em se evidenciar o encadeamento das unidades
curriculares, com as vantagens de se acompanhar a sequéncia proposta pela matriz
curricular pensada pelo NDE, bem como pelo ganho de experiéncia do estudante ao fazer
atividades presenciais, de EAD e de campo, o que tem se desdobrado em atividades de
pesquisa, muitas vezes angariadas por iniciativa dos préprios estudantes.

O curso de RelagOes Publicas da FACHA esta estruturado em (l) atividades de ensino
tedrico e pratico, (ll) atividades de pesquisa e desenvolvimento e (lll) atividades
complementares e extensionistas.

Chega-se ao total de 3.000 horas, incluindo todas as experiéncias previstas pelo
curso de graduagdo. O estdgio curricular obrigatério de 200 (duzentas) horas (5%) pode
ocorrer na prépria IES ou em empresas cadastradas diretamente na Central de Estagios

da instituicdo, que mantém parceria com organiza¢des de integracdo de estagiarios no
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mercado de trabalho. As 200 (duzentas) horas de atividades complementares (5%) sao
oferecidas via eventos e cursos de extensdo dentro da prépria IES, visitas técnicas,
projetos em atividades externas e outras modalidades previstas no regimento da FACHA.
Para o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), contemplam-se outras 300 (trezentas) horas
(7%), seguindo as diretrizes previstas no regimento interno da IES para todos os seus
cursos de graduacao.

(1) Atividades de ensino tedrico e pratico: sdo desenvolvidas ao longo do curso, uma vez
gue nas unidades curriculares os professores buscam apresentar situacdes reais e realizar
estudos de casos, bem como os estudantes sdo estimulados a refletir sobre o processo de
RelacGes Publicas e aplicarem os conceitos a atividades praticas, tendo como apoio o
Escritdrio de RelagGes Publicas, presente na vida dos estudantes desde o 12 periodo do
curso. As disciplinas estdo divididas nos quatro eixos instituidos pelas DCNs 2013: de
formacao geral, de formagdo em comunicacao, de formacao suplementar e de formacao
em RelagGes Publicas.

(1) Atividades de pesquisa e desenvolvimento: incluem monitoria, iniciacdo cientifica e
trabalho de conclusdo de curso, todos devidamente formalizados no regimento da FACHA
e em plena atividade dentro do curso, envolvendo varios professores e estudantes, além
de convénios externos para atendimentos extensionistas. As atividades sdo desenvolvidas
com o objetivo de promoverem a interdisciplinaridade e articularem a fusdo entre
conhecimento adquirido e experimentagdo do saber. O Nucleo Docente Estruturante do
curso identifica e prop&e uma matriz de linhas de pesquisa, de forma a acolher a iniciativa
de docentes e discentes na pesquisa dos fendmenos de comunicagdo organizacional,
produzindo sinergias com todos os demais cursos ofertados pela IES.

() Atividades complementares e extensionistas: busca-se oferecer oportunidades de
imersao nas praticas das ciéncias sociais e humanidades, da comunicagdo e especificas de
RelagBes Publicas a partir da pluralidade de vozes na sociedade. Neste sentido, os espacos
de atividades complementares e extensionistas cumprem importante papel na FACHA,
tendo sempre o Escritdrio de Relagdes Publicas, sob responsabilidade do curso, como o
centro de planejamento e execucao das atividades. Atores do mercado, das organizacdes

governamentais e sem fins lucrativos sdo convidados regularmente para dialogarem com
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os estudantes. Destaque para a organiza¢do coordenada pelo ERP da Semana Académica,
o0 maior evento integrado da IES, reunindo os 12 cursos de maneira sinérgica, geralmente
com mais de 100 atividades complementares organizadas. Em outra frente, convénios e
parcerias, formais ou pontuais, geralmente trazidos pela drea de Comunicagao da IES ou
pelos proprios professores, compdem uma oferta regular de atividades para os
estudantes aplicarem em projetos de extensdo os conteludos e habilidades que estao
desenvolvendo no curso. Em muitos casos, o ERP também assume o papel de orientador
para onde os estudantes podem trazer os projetos que captam na sociedade.

A organizacdo das disciplinas, com seus respectivos conteldos e objetivos
especificos de aprendizado, é definida de forma a propiciar uma formacao profissional
abrangente, diversificada, alinhada as demandas atuais do mercado de trabalho que
absorve o profissional de RelagGes Publicas e orientada ao cumprimento do papel social
da FACHA, o de oferecer ensino de exceléncia para a formacgdo dos profissionais que
permitirdo as organizacbes contemporaneas sobreviver em ambientes de competicdo

sujeitos a profundas transformacdes.

3.5.1. Interdisciplinaridade

A interdisciplinaridade é estimulada de diversas formas ao longo dos quatro anos
do curso, seja pelas metodologias de sala de aula, seja por atividades extraclasse, como
as visitas técnicas e os eventos académicos. Destaque para as sucessivas edi¢cdes da

Semana Académica FACHA, que congregam todos

os cursos da IES, tais como Relagdes Publicas, Administra¢do, Cinema, Gestdao Desportiva
e de Lazer, Gestdo de Recursos Humanos, Jornalismo, Marketing e Radio, TV e Internet,
além das parcerias externas ja relatadas, em uma semana completa de atividades das
mais variadas, com inscri¢cdes gratuitas e abertas para os estudantes e egressos de todos
os cursos em palestras, oficinas e debates variados ligados ao tema central ou de interesse

do estudante para insercao no mercado de trabalho.
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3.5.2. Integragdo entre teoria e pratica

A interacdo entre teoria e pratica é feita em trés oportunidades: no Escritdrio de
Relagbes Publicas, onde os alunos desenvolvem atividades a partir de disciplinas do curso
e/ou utilizam o espaco como apoio as atividades de sala de aula; participagdo em projetos
de extensdo com organizagdes parceiras (publicas, privadas e entidades sem fins
lucrativos); programa regular de visitas técnicas e atividades complementares (palestras,
seminarios, simpdsios) para que os alunos conhegam, na pratica, as areas de atuacdo de
RelagGes Publicas e vivenciem uma eventual pratica profissional futura.

O aluno pode estagiar externamente em instituicdes parceiras ou conveniadas a
Fundacdo Mudes, o Centro de Integracdo Empresa-Escola e outras entidades de oferta de

vagas de estdagio ou trabalho voluntario.

3.5.3. Eixos de formacgdo

As disciplinas de Formagao Geral, de Forma¢ao em Comunicag¢ao e de Formagdo
Pratica e Aplicada integralizam a proposta do curso de Relagdes Publicas. Esse segmento
tem trés fungoes: (I) apresentar ao corpo discente um conteldo indispensavel a reflexdo
em torno da Comunicagdo; (ll) inserir o estudante no contexto do pensamento académico
(tedrico e empirico) das Ciéncias Sociais; (l1l) propiciar o conhecimento sobre temas que
compdem as praticas contemporaneas da comunica¢do de organizagao, em reiterados

pontos de contato com o campo da Administragdo.

3.5.4. Eixo de formagao geral
Dentro da sinergia com o cardapio variado de cursos de Comunicacdo na FACHA, as
disciplinas ofertadas em RelagBes Publicas permitem que todos os estudantes tenham

semelhante base tedrica, comparada aos demais cursos da Comunicacgdo Social.

DISCIPLINA SEMESTRE
Inovacdo e Criatividade 19,
Antropologia Cultural 19,
Comunicacao e Psicologia 19,
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Histdria e Teoria da Midia 19,
Fundamentos de Marketing 29,
Cenarios Econbémicos e Politicos
Contemporaneos 29,
Sociologia 29,
Estética e Histdria da Arte 39,
Teoria e Histéria de Relagdes Publicas 39,
Teoria de Opinido Publica 39,
Andlise do Discurso 39,
Teorias da Comunicacdo | e ll 22 e 39,
Cultura e Contemporaneidade 49,
Analise Estatistica aplicada a Comunicagao 59,
Planejamento de Midia 59,
Estudos de Internet 59.
Filosofia 59,
Etica e Responsabilidade Socioambiental 7°.

3.5.5. Eixo de Formagdao em Comunicagao

Tem como objetivo desenvolver conhecimento e habilidades inerentes a profissdo a
partir da aplicacdo de informacdGes e valores, integrando os demais eixos. Neste eixo é
formado o conceito de comunicac¢do integrada, abrangendo a infraestrutura tecnolégica
e os conhecimentos indispensaveis ao exercicio profissional. Este eixo congrega
disciplinas desenvolvidas em torno de laboratérios, oficinas e projetos, tratando de
processos de planejamento, linguagens, técnicas e instrumentais, proporcionando ao
estudante a possibilidade de vivéncia e experimentacdo nas areas profissionais da

comunicagao.

DISCIPLINA SEMESTRE

Introducdo as Profissdes em Comunicagdo 19,
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Redacdo e Interpretacdo de Textos 19,
Introducdo a Fotografia 29,
Comunicacao Empresarial 49,
Marketing Estratégico 39,
Assessoria de Comunicagao 59,
Comunicagao no Terceiro Setor 59,
Direcdo de Arte 69.
Comunicacdo Digital 69.
Comunicacgao Interna 69.
Pesquisa de Opinido Publica e de Mercado 69.
Gestdo de Marcas 62.
Economia Politica da Comunicacao 79.
Avaliacdo e Mensurag¢do na Comunicacdo Integrada 8¢9,

3.5.6. Eixo de Formacgdo Pratica e Aplicada

Tem como objetivo desenvolver conhecimento e habilidades que integrem a teoria

e a pratica. Este eixo congrega disciplinas desenvolvidas em torno de processos de

planejamento. Essa sistemadtica tem como finalidade desenvolver no estudante

competéncias de um profissional capacitado para atuar no mundo do trabalho. A

interacdo entre teoria e pratica é feita em trés oportunidades: no Escritério de Relagdes

Publicas, onde os alunos desenvolvem atividades a partir de disciplinas do curso e/ou

utilizam o espago como apoio as atividades de sala de aula; participagdao em projetos de

extensdo com organizagGes parceiras (publicas, privadas e entidades sem fins lucrativos);

programa regular de visitas técnicas e atividades complementares (palestras, seminarios,

simpdsios) para que os alunos conhegam, na pratica, as areas de atuagdo de RelagGes

Publicas e vivenciem uma eventual pratica profissional futura.

DISCIPLINA

SEMESTRE
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Introducgdo as ProfissGes em Comunicagao 19,
Praticas de Relag¢des Publicas |, Il e llI 12.49.79,
Empreendedorismo 29,
Organizacado de Eventos 29,
Producdo Cultural 39,
Comportamento Organizacional 39,
Audiovisual para organizacbes 49,
Estagio Supervisionado | e I 52¢e 79,
Gestdo de Projetos 79.
Gestdo Empresarial e Politica de Comunicagao 89,
Gestdo de Relacionamento com o Cliente 89.
TCCII 89,
Eletiva 89.

3.6. Matriz Curricular

A Matriz Curricular estd organizada em 08 periodos consecutivos, semestrais, com
carga hordria total de 3000 horas, acrescidas de 200 horas de Atividades
Complementares. A disciplina LIBRAS é oferecida como eletiva no curso.

A estrutura curricular do curso propicia uma fundamentacado bdsica necessaria para
a formacdo do profissional capaz de lidar com os desafios do atual e futuro mercado de
trabalho, assim como proporciona forte énfase em disciplinas que proporcionam uma
formagdo especifica nas diferentes areas de Relagbes Publicas, conferindo ao egresso um
perfil profissional dotado de analise critica e reflexiva além de conhecimento pratico e
especifico para a necessaria instrumentalizagao do conhecimento de Relagdes Publicas
para aplicagao no mundo real.

Diante disso, O curso de Relagdes Publicas da FACHA se propde a formar
profissionais com amplo conhecimento do mercado e de sua dindmica que, através do
desenvolvimento de competéncias, habilidades e atitudes, poderdo ser absorvidos nos

varios segmentos do mercado de trabalho existente no estado do Rio de Janeiro, bem
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como ter capacidade criativa, analitica e critica para enfrentar as mudancas no mercado
e 0s novos desafios da area.

A organizacdo curricular do curso observa as determinacgdes legais presentes na Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB n2 9.394 de 1996), no Projeto de
Desenvolvimento Institucional das Faculdades Integradas Hélio Alonso e no Projeto
Pedagdgico do Curso, nas suas Diretrizes Curriculares e demais regulamentacdes
especificas. Esses referenciais nortearam as orientacdes para definicdo do perfil do
egresso e as competéncias e habilidades pretendidas pelo curso. Todas as disciplinas do
curso sdo oferecidas com 40 , 60 ou 80 horas, algumas delas com a realizacdo de
atividades de campo, a excecdo das disciplinas TCC | e Il e Estagio | e Il que possuem 100

ou 120 horas.
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3.6.1. Conteudos curriculares

Um dos desafios do ensino nas diferentes areas de RelagGes Publicas, onde o curso
de Relagdes Publicas se inclui, esta na preparacdo presente dos estudantes para enfrentarem
o futuro mercado de trabalho em transformacgdo e cada vez menos previsivel quanto as suas
caracteristicas. Como fazer o aluno aprender de fato, reter o conhecimento e ser capaz de
mobilizd-lo para a agdo efetiva diante dos problemas com os quais as organizagbes se

defrontardao amanha é o grande desafio das instituicGes de ensino superior.
Neste sentido, é preciso fazer com que os conteldos curriculares abordados nas
diferentes disciplinas do curso estejam alinhados com a necessidade de prover uma

sdlida base tedrico conceitual assim como conhecimentos praticos, que leva em conta
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todo o conhecimento consolidado na area de comunicagdo ao longo do tempo, mas
também contemplando uma abordagem contemporanea e relacionada com as mais
modernas concepgoes da drea de Relagdes Publicas influenciando assim a elaboracgdo e

a continua revisao dos planos de ensino adotados nas disciplinas do curriculo.

3.6.2. Atendimento as diretrizes curriculares nacionais para educag¢do das relagoes
étnico-raciais e para o ensino de histéria e cultura afro-brasileira e indigena.

A temadtica da Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Indigena esta inclusa nas
disciplinas e nas atividades curriculares do curso — Comunicacdo Comunitaria, Relacdes
Publicas no Terceiro Setor e Cultura Brasileira, Cultura, Meméria e Sociedade — bem como
nas atividades de extensdo promovidas pelo Nucleo Artistico e Cultural (NAC) e pelo
Nucleo de Responsabilidade Socioambiental (NRSA). Nesse quesito, destaca-se o projeto
pioneiro e inovador do NAC chamado Grutacha, que ha décadas organiza a Unica
companhia de teatro no Rio de Janeiro mantida integralmente por uma IES privada. As
pecas encenadas invariavelmente remetem aos temas da realidade brasileira, partindo de
textos consagrados ou autorais, sendo a trupe formada por estudantes dos cursos

ofertados pela FACHA.

3.6.3. Atendimento as Politicas de educa¢ao ambiental — Lei 9795, de 27 de abril de
19999e Decreto n2 4281, de 25 de junho de 2002

O atendimento a Politica de Educagao Ambiental, prevista na Lei N2 9.795 de 1999
e no Decreto N2 4.281 de 2002, é realizado através das atividades desenvolvidas pelo
Nucleo de Responsabilidade Sécio Ambiental — NRSA e também de maneira transversal
nas disciplinas que compdem a matriz curricular do curso, onde a tematica recebe
especial atencio por meio dos conteidos abordados na disciplina Etica e

Responsabilidade Socioambiental.
3.6.4. Estagio Curricular Supervisionado

Os alunos do curso de Relagdes Publicas devem passar por um estagio orientado para

gue possam conviver com a pratica dentro da realidade de mercado. No curso , esses
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momentos acontecerao nas disciplinas Estagio | e Il. A atividade de estdgio realizada sob
a supervisdo de um profissional da drea busca promover o relacionamento do estudante
com a realidade social, economica e cultural, e de iniciacdo as atividades mercadoldgicas.
Essa acdo pedagodgica caracteriza um mecanismo de interacdo com o mundo do trabalho,
assim como o confronto com possibilidades metodoldgicas visando a promocdo de uma

formacdo complexa.

3.6.5. Atividades Complementares

As atividades complementares visam estabelecer uma maior aproximacdo do
estudante com a realidade que o profissional enfrenta no mercado de trabalho,
oferecendo oportunidades de formagao por meio de outras modalidades que vdo além
das atividades realizadas em sala de aula.

As atividades complementares estdo institucionalizadas na FACHA, existindo um
regulamento institucional préprio seguido pelo curso de Rela¢des Publicas, o qual
contempla as categorias e os respectivos tipos de atividades realizados pelos alunos,
dentro e fora da IES, e considerados vélidos para fins de aceitacdo e cobmputo das horas.

O curso de Relagées Publicas requer a integralizacao de 200 horas de atividades
complementares a serem desenvolvidas ao longo do curso pelos alunos, sejam elas
oferecidas pela IES ou realizadas em atividades externas. Sdo consideradas atividades
complementares a realizagdo de atividades de Monitoria, Iniciagdo Cientifica e Extensdo;
a participagdo em Palestras, Simpdsios, Congressos e Conferéncias; Vivéncia profissional;
Atividades de capacitagao e ainda outras atividades relevantes.

As Atividades Complementares propiciam um enriquecimento dos conhecimentos
do estudante, bem como da sua pratica por meio da exploracdo de saberes culturais,
artisticos, literarios, cientificos e histdricos. Privilegiam o processo de ensino-
aprendizagem através das atividades de cunho comunitario e de interesse coletivo, de
assisténcia académica e de iniciacdo cientifica, culturais e intercdmbio com instituicGes
congéneres.

Possibilitam ainda constante atualizagdo curricular enfocando questGes

emergentes no cenario cientifico e socioecondmico geral. Constituem-se de atividades
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de cunho cultural, técnico-cientificas, dentre outras, podendo ter a forma de cursos de
curta duragdo, oficinas de trabalho, conferéncias, palestras, seminarios e outras
atividades correlatas.

As Atividades Complementares sdo obrigatodrias e devem ser realizadas ao longo
do curso de graduacao, enfatizando o conhecimento transdisciplinar, interdisciplinar e
de extensao, contribuindo para a formacgao integral do estudante, sendo o cumprimento
da carga horaria indispensavel a conclusado do curso, cabendo sempre ao aluno apresentar
os devidos comprovantes e certificados que atestam a realizacdo das ACs.

A Coordenacdo do Curso, assim como a Secretaria Geral, avalia os certificados e
comprovantes das atividades e atribuem a carga horaria equivalente, conforme o

Regulamento das Atividades Complementares que se encontra nos Anexos deste Projeto.

3.6.6. Trabalho de Conclusao de Curso — TCC

As DCN 85/2013, art. 92, preveem o Trabalho de Conclusdo de Curso como
componente curricular obrigatdrio, a ser feito ao longo do ultimo ano de estudos. Na
FACHA, o TCC estd institucionalizado e formalmente consta do regimento interno da IES,
sendo gerido por coordenacao especifica. Ainda de acordo com as DCN em vigéncia, deve-
se destinar ao menos 150 horas para orientagao de TCC, que podem ser deduzidas do eixo
de Relagdes Publicas. Na FACHA, os cursos de graduac¢do tém 300 horas instituidas, sendo
a orientacdo individualizada e regular.

Para além das regulamentages, o Trabalho de Conclusao de Curso é a sintese da
experiéncia que o estudante desenvolve no ciclo da Graduag¢do. Na conclusdo do curso de
Relagdes Publicas, o graduando deve produzir um trabalho que evidencie sua
transformacdo académica e profissional, revelando a capacidade de aplicar teoria e/ou
pratica a problemas da contemporaneidade no ambito da carreira.

O Trabalho de Conclusdo de Curso tem como objetivo garantir ao graduando um
espaco livre para a expressdo de sua criatividade, integrando os conhecimentos
adquiridos em sua trajetéria universitaria e promover a conclusdo académica. Podem se
inscrever na disciplina os estudantes que estdo no Ultimo semestre ou que tenham

cumprido 80% da grade curricular.
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O trabalho académico pode ser desenvolvido de formas diferenciadas, tais como:

a) Trabalho tedrico: a orientagdo sera individual, a partir de um tema escolhido
pelo estudante e aprovado pelo professor orientador. A monografia segue as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,;

b) Artigo Cientifico;

c) Trabalho pratico: o aluno apresenta o tema para o professor orientador que
analisa a viabilidade do projeto. Este trabalho deverd se enquadrar em uma das
modalidades previstas no regulamento interno para execugao do projeto experimental,
seguindo um dos eixos tematicos a seguir:

1) Planejamento e Gestdo de Processo em Comunicacdo Organizacional — Projeto
detalhado de redimensionamento dos fluxos de Comunicac¢do Interna ou da Comunicagdo
Institucional para cliente real (organizacdo de pequeno a médio porte, privada, publica ou
do terceiro setor); deve conter: histérico da organizacgdo, perfil institucional (incluindo a
atividade de negdcio, o organograma, missao, visdo e valores — se houver — e outras
informacGes relevantes para sua caracterizacdo — a existéncia ou ndo de um cddigo de
ética e conduta, por exemplo), diagndstico dos processos de comunicagao estabelecidos
até entdo, plano de ag¢do detalhado (incluindo a definicdo das ferramentas a serem
utilizadas/alteradas, sua frequéncia e caracteristicas gerais), recursos humanos e
materiais, objetivos gerais e especificos, cronograma e orgamento, além de comprovante
que indique a ciéncia da organiza¢do quanto as inten¢des do trabalho académico; as
demais definigdes deverdo ser acordadas entre orientando e orientador. Formatagdo
minima do trabalho: 30 laudas, sem contabilizar os layouts das pecas.

2) Video Institucional — Produto audiovisual com carater institucional para cliente real.
Deve-se constituir de: filme com duracdo minima de 4 (quatro) minutos, elaborado a
partir de roteiro que contemple a realidade do negdcio em questdo, os publicos para os
quais deve vir a ser exibido e o posicionamento (definicdo prévia, idealmente) da
organizacdo escolhida no seu campo de atuac¢do; as demais definicGes deverdo ser
acordadas entre orientando e orientador. Formatacdo minima do trabalho: DVD gravado
com o video, finalizado com todos os recursos desejaveis ao desempenho profissional na

area (trilha sonora, narracdo, edicdo, créditos), além de material escrito com a
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problematizacdo do caso (10 laudas, no minimo), incluindo o roteiro, objetivos gerais e
especificos e o cronograma executado para a producao.

3) Evento — Planejamento, Execucdo e Registro (Pés-Evento) de evento académico ou
corporativo, em torno de temadtica real, estabelecida em comum acordo com o
orientador. Deve atingir: publico minimo de 200 (duzentas) pessoas, em torno de
proposta bem definida quanto aos objetivos do evento, formas de viabilizacdo (pode
incluir a etapa de captagdo de recursos por meio de projeto escrito), locais, recursos
humanos, divulgacdo e balanco critico dos resultados; as demais definicdes deverao ser
acordadas entre orientando e orientador. Formatacdo minima do trabalho: Material
escrito com a problematizacdo que originou o evento, suas etapas de execucdo,
cronograma, fluxograma, recursos utilizados e orgamento e imagens de registro do
acontecimento.

4) Relatério de Pesquisa de Opinido — Planejamento, Execucdo de campo, Analise e
Apresentacdo dos resultados de Pesquisa de Opinido Publica em torno de problema real,
pré-determinado em acordo com o orientador. Deve incluir: definicdo do briefing, dos
objetivos da pesquisa, da definicdo dos métodos para coleta de dados, levantamento das
hipdteses, planos de acdo, definicdo da amostra (quando for o caso de pesquisa
quantitativa probabilistica) — e, nesse caso, o problema escolhido deve dar margem a
investigagdo de universos ndo inferiores a 200 entrevistados —, recursos a serem
empregados, formas de viabiliza¢do do plano de a¢do, analise dos dados e conclusGes com
os principais achados; as demais defini¢des deverdo ser acordadas entre orientando e
orientador. Formata¢do minima do trabalho: material escrito (20 laudas, no minimo) com
todos os elementos listados no plano da pesquisa, incluindo os instrumentos utilizados
para a coleta (nos anexos).

A orientagdo aos alunos sera em dias e hordarios pré-determinados pelo professor,
aprovado pela Coordenacdo de TCC. Quando necessario, o aluno podera solicitar ao
professor orientacdo extra, em dia e horario de melhor conveniéncia para ambos. A
medida que o aluno avanca em sua pesquisa ou producdo, ele devera entregar ao
orientador as etapas cumpridas e discutir as etapas seguintes. Definido o tema e aprovado

o projeto, o aluno devera se encontrar com seu orientador, no minimo uma vez por
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semana para mostrar a evolugao do seu trabalho ou ainda esclarecer duvidas a respeito
do trabalho ou do rumo a tomar.

O estudante vive a questdo da producdo académica em variadas UC, algumas
delas desembocam no formato do trabalho de TCC, como por exemplo Métodos e
Técnicas de Pesquisa (32 periodo). No sétimo periodo, o estudante conta com a unidade
curricular TCCI, momento em que estrutura o projeto de pesquisa e o valida com um
professor que se dedica exclusivamente a definir os elementos do trabalho, um semestre
antes de chegar ao orientador. Isso permite formar uma base de conhecimento anterior
a efetiva orientacdo de TCC, assim como a formacdo de bases de dados para andlise,
havendo tempo para formar a amostra.

A coordenagdo de TCC oferece Manual de Normas ABNT atualizado
semestralmente, que fica a disposicao dos estudantes para consulta na internet, sendo a
divulgacdo de sua existéncia feita também em sala de aula, nas reuniGes de inscricdo em
TCC e nos préprios encontros entre orientadores e orientandos.

Concluido o trabalho de TCC, o estudante devera apresenta-lo para uma banca, a
qual examinara o conteudo e a forma. O trabalho poderd ser recusado ou passivel de
alteracOes ou corre¢des. Aprovado, o trabalho devera ser apresentado em quatro vias,
seguindo as normas da ABNT. Em casos de trabalhos
audiovisuais, além da parte escrita, deverdo ser apresentadas trés copias nas midias
convencionais (DVDs). Serdo aprovados os trabalhos que obtiverem nota igual ou superior

a seis.

3.7. Planos de Ensino
Os planos de ensino das disciplinas da matriz curricular encontram-se anexos a este

Projeto.
3.8. Metodologia

O processo de ensino na FACHA coloca o estudante como pivé da construgdo do

conhecimento, que se da a partir do estimulo a curiosidade do aluno por meio da
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apresentacao de questdes e situagdes concretas que ensejem um aprofundamento nos
conceitos trabalhados em cada disciplina.

Todas as disciplinas do curso de Relagdes Publicas possuem Planos de Ensino que
orientam as atividades docentes. Estes Planos de Ensino institucionais, elaborados com
a participacdo dos docentes, servem de roteiro estruturado para as aulas, servindo de
guia de estudo para os alunos. O roteiro é uma proposta de atividades aos alunos, para
qgue eles préprios possam pesquisar e estudar os assuntos mais relevantes de cada
matéria.

E estimulada a utilizagdo de estudos de caso como metodologia de ensino-
aprendizado, além da formulagdo de situa¢bes-problema que permitam ao aluno a
percepgao das possibilidades de aplicagao do conhecimento nos processos de tomada
de decisdo que se ddo nas organiza¢des em geral, notadamente diante dos problemas da
area de Publicidade e Propaganda que sdo enfrentados no cotidiano.

No curso contempla-se também o estimulo a utilizagdo pelos docentes de novas
abordagens pedagodgicas, tomando os conceitos de sala de aula invertida, estudos de
casos entre outros, como referéncias para a construcdo de uma metodologia com as
caracteristicas préprias a realidade da FACHA.

A atuac¢do do docente como um facilitador do aprendizado é essencial, ajudando a
derrubar qualquer barreira que dificulte o acesso dos alunos ao conhecimento, fazendo
uso de métodos nao sé criativos e estimulantes, mas que também facilitem a
assimilagao e o processamento das informagdes pelos estudantes, além de permitir que
os alunos desenvolvam competéncias e habilidades de forma auténoma e capazes de

perceber continuamente as possibilidades de integragdo entre a teoria

3.9. Apoio ao Discente

A FACHA entende o seu papel como o de oferecer uma ambiéncia de acolhimento
aos seus publicos de relacionamento, em especial os discentes. As unidades da IES ja
aproximam os estudantes, posto que todos os cursos sao majoritariamente presenciais
em suas duas unidades. Por outro lado, a IES entende o seu papel como o de facilitadora

de lagos de convivéncia, companheirismo e amizade. Por essa razdo, estimula e acata a
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criagdo dos grupos que emergem do convivio entre esses jovens. Sao exemplos disso o
Diretério Académico Vladimir Herzog, a Atlética FACHA e o Programa Alumni (Egressos).
A FACHA acolhe uma parcela de estudantes que vem por meio de bolsas sociais,
programas governamentais e intercambios internacionais. Os programas de estagios,
iniciacdo cientifica e monitoria revelam-se como politicas de permanéncia relevantes,
pois a concessdao de bolsas de estdgio também pode se organizar em funcdo de
dificuldades que os alunos formalizam a IES. O estudante passa a trabalhar e estudar na
organizacao, em setores administrativos ou nos préprios laboratdrios do curso.

Em relagdo a nivelamento, a FACHA desenvolve sob demanda dos cursos
atividades de nivelamento em Lingua Portuguesa ou outras disciplinas, via EAD ou
presencial, assim como oferece aulas presenciais de idiomas com professores nativos. As
atividades de nivelamento também estdo presentes na montagem de eventos como a
Semana Académica e demais iniciativas do curso e da IES.

A Central de Relacionamento e Atendimento constitui 6rgdo de apoio
administrativo e de orientac3o ao discente. E um dos canais de comunicac3o que interage,
tanto com os discentes, quanto com os candidatos, prestando informacgdes e auxiliando
no encaminhamento dos processos relacionados ao ingresso e a sua permanéncia na
instituicdo. E um espaco de relacionamento institucional com os académicos, enquanto a
Secretaria cuida de todo o registro e controle académico.

O DCE Vladimir Herzog é a entidade representativa dos discentes. Sua principal
finalidade é a defesa dos interesses dos estudantes da Faculdade, como também a
promoc¢do de eventos politicos e culturais que visem o enriquecimento curricular,

fomentando debates que permeiam nossa sociedade.
3.9.1. Nucleo de Atendimento Psicopedagdgico
A FACHA oferece apoio psicolégico a seus discentes e docentes por meio do

Nucleo de Apoio Psicopedagogico - NAP, criado pela Portaria de 10 de abril de 2015.

O Nucleo de Apoio Psicopedagogico - NAP da FACHA realiza atendimentos

individuais em situagdes de dificuldades relacionadas ao processo ensino-
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aprendizagem. A proposta é contribuir para o desenvolvimento e adapta¢do académica,
facilitando a integracdo no contexto universitario.

Entre os objetivos do NAP estdo: promover a reflexdo sobre o processo ensino-
aprendizagem e suas repercussdes no cotidiano do estudante; atender aqueles em
dificuldade de aprendizagem que sejam portadores de necessidades educacionais
especiais e que estejam vivenciando algum transtorno de ordem emocional para realizar
o encaminhamento externo — caso necessario; orientar o discente em seu processo de
formacdao académica, pessoal e profissional; suporte aos professores para adocdo de
praticas docentes inclusivas e proporcionar atendimentos breves de cunho
psicopedagdgico e social, com a finalidade de integracdo, insercdo e reinser¢do dos
discentes no ambito académico.

O NAP ndo realiza avaliagdo psicolégica e nem psicodiagndstico. Os alunos
portadores de necessidades educacionais especiais acompanhados pelo nucleo, deverao
entregar laudos comprobatdrios com nome, endereco e registro profissional de acordo
com as suas necessidades dos profissionais da area (psiquiatras, psicélogos,
fonoaudidlogos, neurologistas e afins). No caso de transtornos emocionais esse laudo
devera ser renovado a cada semestre ou quando houver uma necessidade.

A IES percebe crescente demanda por parte de estudantes com deficiéncia (fisica
ou cognitiva) que sdo acolhidos na dindmica universitaria, em igualdade de condi¢Ges com
os demais estudantes, desenvolvendo-se constante mobilizacdo, a partir do NAP, quanto
aos aprimoramentos que os docentes precisam fazer para lidar com o perfil dos
estudantes com deficiéncia, adaptag¢do das instalagdes das unidades de ensino, além do
esclarecimento continuo sobre as exigéncias dadas pela Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional (9.394/1996, capitulo V — Educacdo Especial) para o atendimento dos
estudantes com tais necessidades.

O NAP esta formalizado no regimento da IES e ha processo administrativo
estruturado de auto declaracdo e laudo comprobatério, formalizando a necessidade de

acompanhamento especial ja no ato de matricula.

Alunos atendidos pelo NAP
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Semestre Total alunos
atendidos
2016.1 5
2016.2 8
2017.1 19
2017.2 21
2018.1 41
2018.2 50

3.9.2. Nucleo de Estagios

O Nducleo de Estagio da FACHA atua desde 2012, oferecendo aos alunos
oportunidades de estagio em empresas do mercado do Rio de Janeiro, permitindo o
contato entre o mercado e os alunos, através de parcerias e termos de convénio
estabelecidos. O estdgio ndo obrigatdrio remunerado possui regimento interno especifico
e coordenacado exclusiva para gestdo de convénios e contratos.

Estimula-se que os contratos sejam precedidos por convénios institucionais
prevendo direitos e deveres das partes, em especial reforcando-se o0 compromisso com a
formacdo de qualidade do futuro profissional, dentro do escopo da atividade e sem
desvios de fungdo. O acompanhamento se da pela exigéncia da entrega de relatérios de
atividades, formuldrios preenchidos pelos estagidrios e empregadores, em padrdo
normatizado pela area de Estagios.

No cotidiano, ha o acompanhamento da coordenagdo e professores sobre a
adaptacdo dos estudantes dentro das organizagGes, indicacdo de oportunidades de
trabalhos voluntdrios ou remunerados, demandas por candidatos a estagios e indicagdo
dos alunos para processos seletivos e oportunidades de intercambios.

H& também parceria com a FUNDACAO MUDES para atendimento a alunos da

FACHA e de outras Institui¢cdes de Ensino Superior, funcionando no Campus Botafogo.
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Desde 2013 o Nucleo participa, também, da selecdo e contratacdo de estagiarios para os

grandes eventos da cidade do Rio de Janeiro como: COPA DO MUNDO, JOGOS OLIMPICOS.

3.9.3. Monitoria

A Instituicdo desenvolve um Programa de Monitoria, com o objetivo primordial de
despertar no aluno, voca¢ao para a vida académica. Os futuros monitores sdo
convocados, anualmente, também por meio de edital, inscrevendo-se e apresentando a
documentacdo para a sele¢do das disciplinas indicadas pelas coordenacdes de curso. Ao
final do processo seletivo, sdo classificados como bolsistas ou voluntdrios e passam a
desenvolver suas atividades junto a turma onde realizam a monitoria.

A Monitoria pode ser exercida pelo aluno regular de curso de RelagGes Publicas da
FACHA para o desenvolvimento de atividades auxiliares de ensino e pesquisa, ndao
podendo substituir o docente em aulas tedricas, corrigir provas, nem exercer tarefas
administrativas ndo académicas. A carga horaria dedicada a monitoria podera ser utilizada
na composi¢do da carga horaria destinada as Atividades Complementares.

Define-se como Monitoria, a realizacdo de atividades extraclasse, por parte de um
discente, como auxilio aos alunos, na resolucdo de exercicios e trabalhos, e como auxilio
ao professor, na producdo de informagdes a respeito das dificuldades mais comuns

encontradas.

Total de alunos atendidos com bolsa de Monitoria

Ano Total alunos com bolsa de | Total alunos voluntérios
50%
2014/2015 1 1
2015/2016 7 3
2016/2017 10 1
2017/2018 7 7
2018/2019 9 14

1a Muniz Barreto, 51 BOTAFOGO  (21)210231
cidio Lago, 345 MEIER (21)35708 FACHA.EDU.BR



FACHA YIYTYY

Pra onde sua criatividade vai

3.9.4. Ouvidoria

A Ouvidoria das Faculdades Integradas Hélio Alonso é um canal de comunicagao
aberto e transparente que tem por objetivo ouvir, encaminhar e acompanhar criticas e
sugestoes da comunidade interna e externa, atuando como agente de integracdo dos
segmentos que compoem a instituicdo: alunos, professores, funcionarios, ex-alunos e
visitantes, promovendo, assim, a integracdo e fortalecimento das redes de
relacionamento e comunicagdo entre a instituicdo e a comunidade académica.

Os principais canais de atendimento aos alunos e a comunidade académica sdo o
formulario online disponivel no website da IES e o endereco de e-mail
ouvidoria@FACHA.edu.br. Por meio de atendimento telefénico é possivel agendar

horario para atendimento presencial.

3.9.5. Ntcleo de Intercambio

O Nicleo de Intercimbio esta institucionalizado na FACHA, contando com
coordenacao especifica e equipe dedicada, tendo a frente professor responsavel pela
atividade. Convénios no Brasil e no exterior sdo estabelecidos para incluir os estudantes
e/ou egressos em instituicBes dentro da rede internacional de intercambios.

O nucleo capta os convénios, organiza administrativamente as parcerias, divulga
formalmente os editais em reunides com os estudantes e egressos, atendimentos
presenciais, por telefone, murais, sites, redes sociais na internet e todos os demais canais
de comunicag¢do da IES.

Presta-se auxilio aos estudantes que concorrem as vagas na elaboragdo de
curriculos e demais evidéncias de desempenho académico. Sendo os estudantes aceitos
pelas instituicdes externas, o setor agencia os primeiros contatos dos estudantes aceitos
nos programas com as instituicdes que os receberdo, cuidando desde as inscricbes em
matérias curriculares, passando pelas informacGes necessarias a adaptagdo no exterior,
ajuda na emissdo de passaportes e obtencdo de vistos, acompanhamento e auxilio
enquanto estdo em outra cidade ou pais. Ao fim do intercambio, o setor ainda apura os
resultados obtidos, tanto na perspectiva dos estudantes quanto também colhendo as

visOes das IES que os receberam.
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O Ndcleo de Intercambio foi criada em 2011 em fun¢do da grande demanda e
também com o objetivo de firmar e ampliar os convénios internacionais e atividades de
intercambio; tornando-o um departamento independente.

Além das parcerias com as IES internacionais, ha parcerias no Brasil objetivando a
prestacdo de servicos plurais na drea de intercambio. A primeira acdo neste sentido foi
uma parceria firmada com a AIESEC/RJ: intercAmbio cultural e social em mais de 120
paises; com o FALA BRASIL — Escola de portugués para alunos internacionais no Rio de
Janeiro; com o Programa AU PAIR USA e com o programa Santander
Universidades/Universia.

Em 2013, a FACHA comecou efetivamente a receber e enviar alunos para
semestre/ano académico no exterior bem como para programas de estagio internacional,
qguando foram realizados na unidade da FACHA em Botafogo os projetos GLOBAL VILLAGE
(encontro de alunos internacionais da AIESEC no Rio de Janeiro) e START UP — MODELO
CANVAS DE NEGOCIOS.

Este ultimo projeto foi apresentado por 5 (cinco) jovens de 5 paises diferentes. Teve
a duracdo de 10 dias e foi realizado em julho/2013, 2014 e 2015, oferecido
exclusivamente para os alunos da FACHA, sem custo e ministrado todo ele em inglés e
espanhol. Ainda em 2013 participamos do projeto YOUTH TO BUSINESS na PUC-RJ e da
reunido de Coordenadores do projeto Ciéncia Sem Fronteiras, realizado na USP/SP. O
projeto START UP tem sido realizado anualmente, sempre com a participa¢do de alunos
internacionais.

A FACHA possibilitou aos seus alunos a oportunidade de estdgio remunerado
durante a COPA DO MUNDO de 2014 e nos JOGOS OLIMPICOS RIO 2016, através de
parcerias firmadas com a HBS, OBS e JET SET SPORTS. Tivemos aproximadamente 450
alunos com treinamento internacional em inglés e posteriormente aprovados para
estagio em diversas dreas. Durante os Jogos Olimpicos Rio 2016 criamos canais de
parceria com as delegacdes da Franga, Holanda e Reino Unido. A FACHA é um centro
examinador do IELTS / British Council — certificado de proficiéncia da lingua inglesa mais
utilizado em todo o mundo, e também do DELE, em parceria com o Instituto Cervantes do

Rio de Janeiro.

1a Muniz Barreto, 51 BOTAFOGO  (21)210:
) Lu Lago, 345 MEIER (21)357 FACHA.EDU.BR



FACHA e00000!

Pra onde sua criatividade vai

Alunos que participaram do projeto olimpico Rio 2016 e que tiverem grande
estaque em suas atuagles também tiveram a oportunidade de participar dos JOGOS DE
INVERNO na Korea; do PROJETO PILOTO DO CANAL OLIMPICO em Madrid; e também dos
JOGOS DA JUVENTUDE em Buenos Aires, todos eles em parceria com a OBS — Espanha.

3.9.6. Nticleo de Ensino a Distancia (NEAD)

O Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) é o o6rgdo da IES responsavel pela
coordenacao administrativa e tecnoldgica das atividades de educacdo a distancia na
Instituicdo, em extensdo, graduacao e pds-graduacdo, e tem como objetivos desenvolver
acOes que reflitam a abrangéncia de sua area de trabalho.

Entre as finalidades do NEAD, vale destacar:

a) Valorizar o papel da Educacdo a Distancia na implantacdo e suporte de novas
tecnologias que promovam uma nova cultura educacional, comprometida com a
formacdo do educando em miudltiplas linguagens, com a ampliagdo dos espacos
educacionais e dos dominios do conhecimento.

b) Contribuir, por meio da disseminacdo de programas, conhecimentos e
tecnologia aplicada a Educagdo a Distancia, para a melhoria da qualidade e amplia¢do das
possibilidades de acesso ao ensino superior.

c) Contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino presencial,
incorporando a este, recursos pedagdgicos e tecnoldgicos préprios da educagdo a
distancia.

d) Realizar atividades de suporte ao processo de ensino, que envolvem a criagao
de conteudos para professores, biblioteca digital, chats, servico de acesso a Internet para
discentes e docentes através do ambiente virtual de aprendizagem — AVA.

Cabe ainda ao NEAD:

h) Participar da qualificacdo dos docentes e tutores para atuarem em EAD.

i) Assessorar e dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias em EAD, no
ambito das IES.

j) Propor normas de organizagdo, gestao e avaliacdo da EAD no ambito das IES.
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k) Promover congressos, simpdsios e similares sobre assuntos relacionados

com EAD.

3.9.6.1. Atividades de tutoria

Com a criacdo do Nucleo de Educacdo a Distancia - NEAD, foi proposta uma
estratégia para implantacdo de disciplinas online em todos os cursos da FACHA. Foi
estabelecida uma parceria com a Pearson Editora com um portfélio composto de
disciplinas eletivas e curriculares, e para tanto foram selecionados professores especificos
para cada disciplina com titulacdo e experiéncia para trabalhar metodologias interativas
possibilitada pela EAD.

A avaliacdo do desempenho dos professores e tutores assegura a qualidade nas
suas acbes junto aos alunos, visando acompanhar o crescimento intelectual, suas
capacidades e autonomia. O acompanhamento e controle dos profissionais se baseia em
reunides periddicas semestrais.

Tem sido de suma importancia a preparagao de professores e tutores no NEAD para
sua atuacgdo no processo educacional. Neste sentido, a cada reunido da equipe é realizada
uma capacita¢do para abordar a¢gdes como interagdo com seus alunos, atendimento,
abordagem sobre o funcionamento do AVA e dos conteldos desenvolvidos. Na
oportunidade s3ao avaliados, principalmente, trés pontos: interagdo, conhecimento e
metodologias desenvolvidas na aprendizagem dos alunos.

Nessas oportunidades de avaliagdo sdo abordados os seguintes itens para
mediagdo pedagdgica:

e Interagdo: a participacdo dos alunos e o estimulo ao aprendizado através de perguntas e
mensagens através de Féruns e Atividades propostas e os debates entre eles sobre os
temas trabalhados, assim como a disponibilidade de tempo para esse atendimento;

e Conhecimento: os conteudos de estudo, as orienta¢des dadas, as atividades propostas, a
forma trabalhada, abordagens da atualidade, respostas aos alunos prontamente.
Utilizacdo da avaliagdo para servir ao aluno em seu desempenho, mas também ao

professor para perceber os critérios utilizados e os conteudos trabalhados.
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e Metodologia: uso de praticas ativas, inovacdes didaticas, informag¢des complementares
de enriguecimento aos conteudos disponibilizados, busca de informac¢des que possam
esclarecer as dificuldades encontradas na aprendizagem, mantém registros das atividades
e progressos dos alunos e participam das avaliagdes presenciais periddicas dos alunos em
laboratérios.

Os professores e tutores tém a oportunidade de troca de experiéncias, assim como
espaco para criticas e sugestdes, contribuindo assim para a dinamizacdo de cada semestre
qgue se inicia. Também sdo feitas auto avaliagbes a cada reunido, sendo utilizados os
pontos da analise como pontos fracos, fortes e possibilidades de melhoria cada vez mais

no desenvolvimento do trabalho dos professores tutores.

3.9.6.2. Conhecimentos, habilidades e atitudes necessarias as atividades de tutoria

A coordenacdo do NEAD promove sistematicamente capacita¢ao continuada para
os professores e tutores das disciplinas online como também abre espaco para os
professores e coordenadores presenciais, a fim de proporcionar oportunidades de
incorporacdo de conteudos e alinhamento dos métodos e das acdes trabalhadas e a
serem implementadas. Algumas das praticas do AVA vém sendo paulatinamente testadas
e verificadas nas disciplinas presenciais, aumentando a adesdo dos estudantes aos
conteudos ministrados.

Em parceria com a Pearson do Brasil, a FACHA traz a seus alunos um processo
organizado em Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, solucdo desenvolvida em
ambiente Moodle, cuja equipe de suporte de informatica da IES possui ampla experiéncia
no uso.

Dispoe-se de contetudos digitais de qualidade, interdisciplinares, con-
textualizando os temas das disciplinas que serao trabalhadas e enriquecidas pelos
professores e tutores. Os conteldos sdo adequados aos curriculos do curso oferecido
presencialmente. O AVA dialoga também com as seis mil obras da biblioteca virtual,
permitindo ao professor articular as duas plataformas com facilidade, além de todos os
recursos de hiperlink e incorporagao de audiovisual que os recursos digitais permitem. A

plataforma permite convergir qualquer programa disponivel na internet.
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Os estudantes se inscrevem nas disciplinas de EAD dentro da Secretaria Virtual,
no mesmo periodo em que incluem no seu cardapio do semestre as disciplinas
presenciais. As disciplinas de EAD sdo devidamente identificadas como tal, contendo o
nome do professor responsavel, o numero de créditos que ela cumpre, assim como o
custo para cursa-la.

O acesso ao EAD se faz por um endereco especifico, sob a mesma légica do site da
IES. A cognicdo de uso, portanto, segue um padrdo reconhecido e consagrado pelos
estudantes. Ao iniciar o curso, professores e o tutores evidenciam o programa previsto
no plano de ensino, esclarece sobre os médulos e unidades, os contetidos disponiveis,
bem como detalha o cronograma e as tarefas pontuais previstas. Esclarece igualmente
qual sera o sistema de avaliacdo para aprovagao na disciplina. As avaliacGes seguem a
legislacdo em vigor, que obriga que as provas sejam realizadas presencialmente nas
instalacGes da IES.

Ha ferramentas dentro do sistema para comunicacao individual e coletiva; criagao
de grupos de trabalho e outras tarefas em grupo, permitindo que tanto professores e
tutores, quanto os estudantes, possam editar certos campos de interacdao, como por
exemplo areas de bate-papo no estilo “chat”.

O acesso ao sistema virtual incorporou as funcionalidades das midias responsivas,
com a opgao de o estudante acessar todos os contetiidos nos smartphones, favorecendo
assim os habitos de leitura dos que prezam pela mobilidade. Ao adentrar no sistema, os
menus e conteuddos se readaptam automaticamente para oferecerem consumo mais
confortavel na tela do aparelho.

No NEAD, os materiais didaticos sdo revistos sistematicamente, o processo de
comunicacao e suporte académico e técnico conduz todo o processo de aprendizagem,
orientando e subsidiando professores e estudantes das disciplinas oferecidas nos cursos
da FACHA. A implementacdo das disciplinas online estd sendo feita com cautela visando
uma acdo didatica e administrativa de acordo com as necessidades e demandas dos
estudantes e da instituicdo. Os materiais permitem criar, estruturar e dinamizar situacdes
de aprendizagem e estimular a aprendizagem sob medida do usudrio e amplia a

autoconfiang¢a no desenvolvimento das capacidades individuais dos estudantes.
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Professores tutores possuem competéncias, habilidades e atitudes consagradas para a
pratica das atividades online. Adicione-se a isso o papel de escuta ativa da coordenagao
do NEAD, que atende online e presencialmente os estudantes, conhecendo as
impressées e julgamentos sobre a atuacdo dos professores e da plataforma.

A coordenagdo também da assisténcia didatica aos professores e tutores,
apresentado e estimulando praticas pedagagicas diferenciadas em metodologias ativas
e inovadoras como o uso de sala de aula invertida, visitas técnicas orientadas e
trabalhos de equipe em rede, potencializando as a¢Ges de tutoria. Essa formacao é feita
de maneira estruturada e registrada em ata formal.

A inovacdo também se manifesta na paulatina integragdao do Centro de Produgdo
e Pesquisa com as atividades do NEAD, o que tem permitido o desenvolvimento de
conteudos sob medida, tendo os préprios professores como ancoras em programas no
formato audiovisual, gravacGes de palestras e entrevistas, desenvolvimento de animagdes
e vinhetas, entre outras solugdes que aumentam a aderéncia do conteudo trabalhado

com a realidade dos estudantes da FACHA.

3.9.6.3. Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) esta desenvolvido em plataforma
Moodle e atende plenamente as disciplinas ministradas em EAD, ndo apenas
distribuindo conteddos multimidia e textuais, como também oferecendo uma gama de
ferramentas de interatividade entre estudantes e tutores, em canais como chats, féruns,
ferramentas conjugadas para atividades em grupo e demais espagos de troca de ideias,
documentos e links.

Optou-se pela construgdo de ambiente virtual préprio, de acordo com as
necessidades do modelo de EAD que a instituicdo demanda. Adaptaram-se os
computadores de servidor da rede para receber o ambiente, tendo a frente a equipe de
informatica que instala as atualizagdes e realiza a manutengao da infraestrutura e
programacdo. A plataforma de aprendizagem escolhida foi o Moodle, que possibilita a
aplicacdo dos métodos de ensino e aprendizagem a serem realizados pelo AVA nas

disciplinas online e presenciais dos cursos.
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Os professores e tutores interagem com o estudante dentro do AVA — Ambiente
Virtual de Aprendizagem — desenvolvendo atividades para o acompanhamento, tanto do
desempenho dos estudantes como de sua participacdo na aula, através dos acessos e
relatérios. Os professores e tutores apresentam metodologias diferenciadas numa
proposta dialdgica e interativa.

As ferramentas utilizadas e os recursos foram desenvolvidos internamente, sendo
regularmente aperfeicoados a partir do retorno dos professores e estudantes. A equipe
de Tecnologia da Informacdo da FACHA atualiza periodicamente a infraestrutura e
os softwares, tendo um suporte responsavel em base continua para o acompanhamento
didrio do sistema. Ha integracdo entre a plataforma EAD e o sistema de controle
académico geral da IES, o que garante o lancamento de notas e outros registros
académicos de forma alinhada e sem interrupc¢des.

Dentro da rotina de governanga do sistema EAD, ao passar de um semestre para
outro, faz-se um “backup” do periodo anterior, preparando o ambiente para receber
novos conteldos e atividades. A manutenc¢do das ferramentas web e a assisténcia aos
estudantes pelo suporte de Tl possibilitam melhores acessos e incentivam a utilizacdo dos
ambientes virtuais no apoio ao ensino online.

As pesquisas da CPA e a atuacdo focada de uma coordenagdo sdo fontes
importantes de aprimoramento da plataforma. A cada semestre sao analisadas as
necessidades da FACHA e as demandas de cada curso, definindo-se os conteudos e
disciplinas que serdo disponibilizados a distancia.

As acoes de melhoria sdo pautadas também ao final de cada periodo de avaliagao
presencial, nos estudos dos resultados dos alunos em cada disciplina, o que permite a
revisdo das metodologias e as inovacbes incrementadas, antes mesmo do final do

semestre. Os critérios de avaliacdo online seguem os institucionais.
3.9.6.4. Interagao entre tutores, docentes e coordenadores de curso

A interacdo entre profissionais e colaboradores se da constantemente, em

encontros presenciais (reunides pedagdgicas, formacgdes continuadas e oficinas que sdo
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ofertadas pela Instituicdo) ou por outros canais de comunicagao (e-mail, telefone e AVA).
Todos os envolvidos no processo de ensino aprendizagem, docentes e técnicos
administrativos sdo convidados a participarem das a¢Ges que buscam a reflexdo, o
didlogo, a troca de ideias e experiéncias vividas, também com o intuito de auto avaliar se
nas praticas didrias e na resolucdo de problemas encontrados em sala de aula ou no

Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA.

3.9.6.5. Material didatico

As disciplinas oferecidas em EAD s3o escolhidas no catdlogo da Pearson Editora
pela equipe multidisciplinar, de acordo com necessidades dos cursos presenciais e de
acordo com a matriz curricular contida no PPC do curso de Marketing.

As disciplinas oferecidas em EAD sao estruturadas nos mesmos moldes das
disciplinas presenciais, apresentando planos de ensino compostos de ementas,
contetdo programatico e bibliografia. Elas sio desenvolvidas através de diferentes
interagdes como: textos, atividades, tarefas individuais ou em equipe, féruns, chats e
painéis.

Além dos seis mil titulos de mais de 25 editoras disponiveis na base e todo o
acervo fisico para pesquisa, os professores e tutores, de acordo com a atualidade,
eventos e inova¢bes, podem acrescentar conteldo especificos as unidades,
possibilitando aos estudantes integrarem ativamente o conteldo ao seu cotidiano vivido.
A equipe multidisciplinar, composta por professores tutores de ampla experiéncia,
acompanham a legislacdo e os mecanismos da web e conteudos utilizados no ensino,

incentivando métodos criativos e inovadores.

3.9.6.6. Processo de controle de producdo de material didatico (logistica)

Os materiais institucionais s3o elaborados e/ou validados pela equipe
multidisciplinar, de modo a atender as necessidades de cada disciplina e do Projeto
Pedagdgico dos cursos, proporcionando a disponibilizacdo de conteidos em diferentes
midias com uma linguagem adequada ao perfil dos estudantes, oferecendo apoio e

suporte pedagdgico ao professor na construcdo desse material.
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Professor e tutor estdo em constante interagdo de modo a construir um material
instrucional coerente com as premissas da abordagem de aprendizagem de ensino a
distancia da FACHA e que atendam ao objetivo de desenvolver nos discentes as
competéncias necessarias para sua formagao profissional e como individuo.

Ao longo da conducdo do ciclo de aprendizagem cabe ao tutor entrar em contato
com a equipe multidisciplinar responsavel por esse conteddo caso encontre alguma
divida, assim como, ao final de cada turma, reunir-se com tal equipe para sugerir
melhorias, adequacdes e revisdes do material propostos.

O material ficara disponivel no ambiente virtual para download. Caso o aluno
possua dificuldade de acesso a internet poderd se direcionar ao Laboratério de
Informatica campus Botafogo para baixar todo o material com o apoio de uma equipe de
suporte.

A escolha das midias e tecnologias a serem utilizadas nas atividades de cursos
ofertados na modalidade a distancia é fator essencial para o sucesso da aprendizagem do
aluno EaD. No processo de ensino-aprendizagem, o material didatico deve ser o fio
condutor entre a palavra escrita e a realidade vivida, contribuindo com o processo de
construcdo do conhecimento. Nesse sentido, o material didatico constitui-se em
elemento mediador entre o aluno e o conteldo a ser aprendido, sendo que o grande
desafio colocado é gerar materiais que desafiem cognitivamente os alunos, promovendo
o desenvolvimento de habilidades e competéncias imprescindiveis para o processo de
formacao.

Nesse sentido, a produg¢do de material didatico comp&e um processo relevante que
exige atengdo em um projeto de EaD. Entendido como um processo de fluxo dinamico
com subprocessos e tarefas definidas, a equipe envolvida nesse cendrio deve considerar
alguns elementos especificos de entradas e saidas, desde a definicdo do coordenador do
curso sobre as disciplinas que devem ser oferecidas a distadncia e que necessitam de
producdo e/ou disponibilizacdo de material, passando pela escolha de professores e

tutores.
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3.10. Tecnologias de Informac¢ao e Comunicagao (Tlc) no processo ensino-
aprendizagem

A FACHA introduz paulatinamente as Tecnologias de Informag¢ao e Comunicagao
no processo ensino-aprendizagem, como prevé seu PDI. As disciplinas oferecidas em EAD
vao sendo incorporadas periodo a periodo de acordo com a avaliacdo da demanda
existente e levando em conta as necessidades institucionais.

Os professores dispéem de tecnologias para suporte as aulas, como o ambiente
do professor na Secretaria Virtual, no qual se pode disponibilizar contelddos de material
digitalizado, em base textual e multimidia. Todas as salas de aula sdo equipadas com
recursos multimidia (TV LCD ou projetor; computador desktop; infraestrutura de rede),
com acesso a internet banda larga.

Os laboratorios do Centro de Produgdo e Pesquisa tém sido usados como espacos
de gravacdes, edi¢des e producdes diversas que ampliam o potencial de aprendizado com
material audiovisual, permitindo formas diferenciadas de construir e compartilhar o
conteludo. Dessa forma, amplia-se a relagdo entre estudantes, professores e tutores,
marcando-se a presenca do ambiente digital dentro e fora de sala de aula em base
continua.

O acesso ao sistema virtual incorporou as funcionalidades das midias responsivas,
com a opgao de o estudante acessar todos os contetidos nos smartphones, favorecendo
assim os habitos de leitura dos que prezam pela mobilidade. Ao adentrar no sistema, os
menus e conteudos se readaptam automaticamente para oferecerem consumo mais
confortavel na tela do aparelho.

Do ponto de vista da administragdo da vida académica, a FACHA oferece na
Secretaria Virtual acesso a todos os dados do desempenho académico; disciplinas
cursadas e faltantes; numero de horas computadas em atividades complementares e
estagios; acesso as pesquisas institucionais; inscricdo em disciplinas e cursos de extensao;
emissdo dos carnés de mensalidades, entre outros servicos que ampliam a conveniéncia
do uso da ferramenta, inclusive para os professores que podem usa-la para

compartilhamento de contetdos e langamento de notas.
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3.11. Procedimentos de acompanhamento e de avaliagdo dos processos de ensino-
aprendizagem

Uma questdo bdsica que tem sido preocupacdo constante da FACHA é a
explicitacdo de um Projeto Politico Pedagdgico que parta de uma concepcdo tedrica,
critica e reflexiva. Destaca-se como fundamental nessa reflexdo, o Sistema de Avaliacao
do Processo Ensino-Aprendizagem que se da no bojo deste projeto.

A avalia¢dao ndo é um processo meramente técnico, implica uma postura politica
e inclui valores e principios, refletindo inclusive uma concepgdo de sociedade. Por isso
mesmo, pensar os fundamentos que norteiam as teorias avaliativas significa desvendar
as ideologias em que se apoiam. Portanto, hd uma estreita relacdo dialdgica entre
avaliacdo e concepcdo tedrica da educacdo e que se estende para todo o processo
educativo e ao prdprio conceito de aprendizagem. A finalidade da verdadeira
aprendizagem consiste ndo em reproduzir um modelo, mas, sobretudo resolver
situagOes, ou seja, criar, reinventar solugoes.

A avaliacao nessa perspectiva ndao tem um fim em si mesmo, ao contrario, ela
deve ser instrumento de diagndstico para o préprio trabalho do professor na medida
em que da oportunidade de corrigir os possiveis desvios. Implica que os instrumentos de
avaliagdo sejam elaborados e aplicados levando-se em conta alguns principios: objetivos
claramente definidos; preocupagdo com a melhoria da aprendizagem do estudante e da
metodologia de ensino aprendizagem; planejamento adequado dos instrumentos de
avaliagdo; clareza na comunicagdo e analise dos dados coletados pela avaliagdo, com rigor
cientifico.

As avaliagdes dos estudantes baseiam-se nas competéncias, habilidades e nos
conteudos curriculares desenvolvidos tendo como referéncia as Diretrizes Curriculares.
No tocante aos procedimentos, sdo utilizados varios instrumentos de avaliagao, tais
como: provas escritas, atividades praticas, apresentagdo de semindrios, trabalhos de
pesquisa em grupo e individuais, pesquisas de campo, relatdrios, entre outros.

As diretrizes orientadoras e disciplinares da pratica avaliativa do processo ensino-
aprendizagem, no ambito dos cursos de Graduacdo da FACHA, encontram-se

estabelecidas no Regimento Interno das Faculdades Integradas Hélio Alonso — FACHA.
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Essas diretrizes tém por fungdo precipua assegurar a unidade de acdo pedagdgica, bem
como a coeréncia com os principios, concepc¢des e linhas de a¢do, consoantes com o
Regimento, PPl e PDI da Instituicdo.

A avaliacdo do rendimento escolar é feita por disciplina, de acordo com o
aproveitamento obtido nos trabalhos académicos durante o periodo letivo, incidindo
sobre a frequéncia e o aproveitamento. Sdo considerados trabalhos académicos: provas
escritas, provas orais, seminarios, atividades de campo e outros propostos pelos
respectivos professores e aprovados pelo coordenador do curso. Os trabalhos
académicos sdo executados dentro dos prazos fixados pelo calenddrio académico e sem
prejuizo das demais atividades do Curso.

A avaliagdo do aproveitamento do aluno, em cada disciplina, é feita pelo
professor, sendo expressa por meio de graus de qualificacdo, apresentados
numericamente em escala de 0 (zero) a 10 (dez), correspondente as seguintes notas:
Nota de Avaliacdo de Aprendizagem 1 — AV1.

Nota de Avaliacdo de Aprendizagem 2 — AV2.
Nota de Avaliacdo de Aprendizagem 3 — AV3.

Os alunos devem realizar ao menos duas avaliagées. Obtendo média igual ou
superior a 6 (seis) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) serdo
considerados aprovados nas respectivas disciplinas.

Serdo reprovados os alunos com média inferior a 6 (seis), com qualquer
frequéncia e os alunos com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) com
qualquer média. Salvo os casos expressamente previsto em lei, ndo ha abono de faltas.

Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracgdo dos seus cursos, de acordo com
as normas dos sistemas de ensino.

E competéncia da coordena¢do do curso o acompanhamento do processo de

avaliagdo e o encaminhamento para reavaliacdo, em ultima instancia.
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3.12. Nimero de vagas

O Campus Botafogo, situado a Rua Muniz Barreto 51, local da fundacgdo e sede da
instituicdo, estd no centro do corac¢do do Rio de Janeiro — a sua frente: Baia de Guanabara
e o Pdo de Aglcar e nas encostas, a visao privilegiada do Cristo Redentor.

Uma das caracteristicas de Botafogo é de ser, ao mesmo tempo, residencial, porém,
com grande predominancia do setor comercial, visto que, os grandes conglomerados
empresariais mantém suas sedes no bairro, tornando-o importante na arrecadacao de
impostos da cidade. E também conhecido no Rio de Janeiro como "bairro das escolas" -
devido a grande presenca destes estabelecimentos na regido - e diversos outros
segmentos: na drea da saude, gastronomia e lazer.

O sistema de transportes de Botafogo é um dos mais completos da cidade, o que
explica sua fama de ser considerado como "bairro de passagem", devido aos seus tuneis
que o ligam a Copacabana e ao centro da cidade. Ha também a conexdo com as pistas do
Aterro do Flamengo, que agilizam o acesso entre o Centro e a Zona Sul e a proximidade
com o Tunel Rebougas: principal ligacdo entre as Zonas Norte e Sul.

O curso possui atualmente 40 vagas e teve seu reconhecimento renovado pela
Portaria MEC/SERES n2 592 de 22/10/2014.. As vagas sdo disponibilizadas de acordo com
os editais dos processos seletivos da IES.

Esse quantitativo de vagas estd fundamentado no acompanhamento do nimero de
ingressantes por semestre e na pesquisa da Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA). A CPA
por meio de pesquisa semestral com a comunidade académica avalia entre outros itens
se o corpo docente, a infraestrutura fisica e tecnoldgica para o ensino atendem de forma

suficiente ao curso.

3.13. Formas de Acesso ao Curso

O ingresso nos cursos de graduagdo da FACHA é feito mediante processo de
selecao, fixado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPEX. A elaboracdo e a
execucado dos processos seletivos para os cursos de graduacgao estao a cargo da Comissao
de Vestibulares, nomeada pela Direcdo Geral, com profissionais experientes e em

continuo aperfeicoamento.
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As inscrigOes para o processo seletivo sao abertas em edital, do qual constam os
cursos oferecidos, com as respectivas vagas, o prazo de inscricio, a relagdo de
documentos, os periodos das provas, os critérios de classificacdo e desempate e demais
informagodes uteis. O manual do candidato contém todas as informag¢des e normas do
processo seletivo; é parte integrante do edital.

Os critérios e normas de selecdo e admissdao levam em conta as referéncias e
orientacdes do ensino médio e a articulagdo com os érgaos normativos dos sistemas de
ensino. Estdo aptos a ingressar nos cursos superiores da FACHA os alunos que possuem
ensino médio completo (segundo grau). Candidatos que cursaram o ensino médio no
exterior devem apresentar declaracdo de equivaléncia de estudos, homologado pelos
orgdos competentes.

A classificacdo obtida nos processos de selecdo é valida para a matricula no periodo
letivo para o qual se realize o concurso ou a titulo de reserva de vaga para outro semestre,
conforme previsto no Edital. Havendo vagas remanescentes, podera ser realizado novo
processo de selecdo destinado a candidatos em geral ou aos ja graduados em nivel
superior e transferidos.

Além do ingresso por vestibular, sdo previstas ainda as seguintes formas de acesso:

. ENEM (Exame Nacional do Ensino Médio): para o candidato que assim
desejar, de acordo com Edital do Vestibular.

° Portadores de diploma de nivel superior: destinado a graduados que podem
requerer ingresso em curso superior, condicionado a existéncia de vagas abertas pela
Faculdade.

° Transferéncia Externa: oportunidade de estudantes regulares de outros
estabelecimentos de ensino, nacionais ou estrangeiros, ingressarem em cursos de dreas
afins, na FACHA, condicionados a existéncia de vaga.

. PROUNI (Programa Universidade para Todos): a FACHA aderiu ao Programa
recebendo, semestralmente, candidatos selecionados pelo Ministério de Educagdo e

concedendo bolsa integral.
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3.14. Gestdo do curso e os processos de avaliagdo interna e externa

A FACHA avalia suas praticas pedagogicas, administrativas e ambientes fisicos,
reconhecendo na investigacdo da realidade conduzida pela Comissao Prépria de
Avaliagao — CPA um processo consistente para melhoria continua. Nos anos recentes, os
métodos de avaliacdo em todas as etapas vém sendo refinados tanto no seu
planejamento, aplicagdo e tratamento, como também
na consideracado efetiva e permanente de resultados para aprimorar os cursos, conforme
o direcionamento institucional e as metas estabelecidas pelo SINAES nas diretrizes por
dimensbes (Lei 10.861/2004).

Sob coordenagdo da Comissdo Prépria de Avaliacdo, a Pesquisa Institucional tem
sido instrumento importante para compreender a realidade, ao revelar as opinides de
docentes, discentes, profissionais técnico-administrativos e sociedade civil. Ouvir as
opinides de seus diferentes publicos tem sido aspecto fundamental no direcionamento
do planejamento e da gestao de cada departamento, curso, assim como da propria
instituicao.

Conduzida de maneira autdonoma, a CPA/FACHA se relne regularmente para
planejar as avaliagdes, tragar diagndsticos baseados em informages metodologicamente
consistentes, debater sobre os resultados encontrados indicando agdes corretivas, assim
como divulgar os resultados encontrados para os diferentes publicos envolvidos com a
instituicdo.

Melhorias na infraestrutura de ambas as unidades, reaparelhamento de
laboratérios, novo layout de salas, revisdo de servigos administrativos, atualizacao de
projetos pedagdgicos dos cursos, entre outras mudancas, sdo a constatacdo da atuacdo

efetiva da CPA.
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Por fim, como vocé avalia a FACHA de forma geral (projeto académico,
infraestrutura, servigos ao aluno)?

100%

69%
56%
. 11% .,
o % 6% 1% % % % 1% % % %

Ruiy Péssimo Indiferente

68%
0, 22%
18% 13%
N~
Otimo

Os resultados da CPA sdo fonte primaria para os coordenadores direcionarem suas

HFACHA  m Gestdode RH Gestao Desportiva e de Lazer Marketing

decisdes semestre a semestre, tendo o pulso do sentimento de seus alunos sobre o
desempenho da IES. Aliados aos resultados dos trabalhos da CPA, unem-se outras
pesquisas, notadamente a Avaliacdo Docente, que oferece a cada professor uma visdo
individualizada e detalhada de seus alunos sobre o trabalho feito no semestre anterior.

Enfim, um ambiente de informacdo em fluxo se estrutura a partir do trabalho
organizado pela CPA e demais setores, atuando harmoniosamente, formando
conhecimento de maneira consistente, organizada e continua.

Para além da aplicagdao da metodologia tradicional, as coordenagdes dos cursos e
mesmo a Secretaria Geral da instituicdo tém sido incentivadas a conduzir outros métodos
para avaliar o desempenho de professores e funciondrios, partindo do principio de que
uma grande avalia¢do anual ndo impede que se fagam outras mais pontuais.

Assim, entrevistas individuais e reunides com pauta livre, com o interesse de ouvir
professores e funcionadrios, tem sido pratica regular. No caso dos alunos, a instancia da
Ouvidoria é também responsavel por acolher as sugestées, reclamagdes e seus pontos
de vista formalmente, assim como o acesso irrestrito aos proprios coordenadores de
cursos nos casos pertinentes. Nas reunies de planejamento estes dados (ja
sistematizados) em contraponto ao relatdrio final da CPA servem para subsidiar a tomada

de decisdo, a fixacdo de objetivos gerais e metas especificas.
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4. CORPO DOCENTE E TUTORIAL
4.1. Nucleo Docente Estruturante — NDE

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é o6rgao deliberativo e normativo em
matéria de natureza académica no ambito dos cursos, sendo presidido pelo
coordenador do curso.

O NDE constitui-se de um grupo de docentes, com atribuic6es académicas de
acompanhamento, atuante no processo de concepg¢do, consolidagdo e continua
atualizacdo do projeto pedagogico do curso, conforme a Resolugdo n? 1, de 17 de junho
de 2010 da Comissao Nacional de Avaliacao da Educacdo Superior — CONAES.

Sdo atribuicées do Nucleo Docente Estruturante:

a) Contribuir para a consolida¢do do perfil profissional do egresso do curso.
b) Zelar pela integracao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades
de ensino constantes no curriculo.

) Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensao, oriundas de necessidades da graduacdo, de exigéncias do mercado de trabalho
e afinadas com as politicas publicas relativas a drea de conhecimento do curso.

d) Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de
Graduacgao.

e) Acompanhar as atividades do corpo docente, recomendando ao Conselho de
Curso a indicagdo

f) ou substituicdo de docentes, quando necessario.

g) Elaborar, acompanhar a execugdo e propor alteragdes no Projeto Pedagdgico
do Curso.

h) Avaliar, constantemente, a adequacdo do perfil profissional do egresso do
curso.

i) Propor procedimentos para a autoavaliacdo do curso.

j) Propor ajustes no curso a partir dos resultados obtidos na autoavaliagdo e
nas avaliacOes externas.

No curso de graduacdo em Relagdes Publicas, o Nucleo Docente Estruturante foi

instituido no ambito da FACHA, através de portaria do Conselho Superior — CONSUP. O NDE
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do curso de Graduagdao em Relagdes Publicas é composto por cinco professores em regime
de trabalho integral e parcial e com percentual de titulagdo stricto sensu acima de 60%. Os
docentes foram nomeados através de portaria do CONSUP, disponivel para consulta.

No escopo da atuagao do NDE, destaca-se a participacdo do grupo nas revisGes da matriz
curricular, atividade permanente; no acompanhamento continuo dos planos de ensino das
unidades curriculares, garantindo atualizacdo com as demandas dos discentes, do perfil
desejado do egresso e do mercado; na proposicdo das atividades de pesquisa, iniciacao
cientifica e monitoria oriundas das linhas de pesquisa tracadas pelo grupo; no
desenvolvimento de parcerias institucionais que convirjam nas atividades do curso; no
mapeamento de atividades complementares que sejam introduzidas semestralmente no
programa de eventos da coordenacdo; na reflexdo sobre a efetividade dos métodos
avaliativos e suas adaptac¢des; no acompanhamento da adequacdo do acervo bibliogréfico
fisico e digital do acervo da biblioteca (bibliografia basica e complementar) com a aderéncia
as UC, garantindo obras disponiveis aos estudantes em uma relagdo aceitavel, processo
referendado ou refutado em relatério especifico. Por fim, dado o ambiente democratico e
respeitoso da FACHA, também a Direcdo Académica se reune com o NDE, que encaminha
diretamente questées relacionadas a gestdao académica, infraestrutura, questées laborais e
outros temas, em didlogo com a instancia diretiva da IES.

Sao atribui¢cdes do Presidente do Nucleo Docente Estruturante:
a) Convocar e presidir as reunies, com direito a voto, inclusive o de qualidade;
b) Representar o NDE junto aos drgdos da instituicdo;
c) Encaminhar as delibera¢des do Nucleo;
d) Designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo Nucleo e um
representante do corpo docente para secretariar e lavrar as atas;

e) Coordenar a integracdao com os demais colegiados e setores da instituicao.
4.2. Equipe Multidisciplinar

O NEAD é composto por uma Coordenagdo, Equipe Multidisciplinar; Geréncia de

Tecnologia e Informacao e uma Equipe de Apoio para suporte.
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A equipe multidisciplinar é composta por professores de diferentes dreas do
conhecimento e as reunides sdo abertas a participa¢do dos coordenadores de cursos, em
contato com os professores e tutores de EAD. Os membros da equipe tém como
requisitos minimos: ter experiéncia com aplicativos do pacote Microsoft Office (Word,
Excel e Power Point) e navega¢dao na internet, além de experiéncia em EAD. Os

profissionais participantes sdo nomeados por meio de portarias para atuar em atividades

pedagdgicas e/ou administrativas na EAD.

As funcdes atribuidas aos profissionais da Equipe Multidisciplinar sdo:

a)

Realizar atividades online, procedimentos que garantam a comunicacao

mediatizada e dialdgica.

b)
c)

Atender os estudantes online, via web, presencialmente ou por telefone.

Avaliar o desenvolvimento dos estudantes e seu progresso, promovendo

acOes pedagodgicas complementares e de apoio.

d)

e)

Manter atualizadas as atividades e questdes de provas das disciplinas online.

Orientar, assessorar e acompanhar os alunos de EAD nos pedidos e

solicitagcdes, acompanhando as colocagdes de mensagens e atuando quando necessdrio.

f)
AVA.

g)

Cooperar e manter os dados académicos dos alunos e o funcionamento do

Conceber, produzir e disseminar as tecnologias, metodologias e os recursos

educacionais para a educagao a distancia.

h)
do EAD.
i)
j)

Participar da organiza¢do e execugdo das atividades de formagdo continuada

Planejar e avaliar o trabalhos e eventos pedagdgicos.

Auxiliar na gravacao, edi¢do e publicacdo de video-aulas, vinhetas e demais

producdes audiovisuais que o EAD venha a precisar.

k) Atender a coordenac¢do do NEAD, dentro de sua area de atuacdo.

) Avaliar as atividades online realizadas pelos alunos.

m)  Manter atualizadas as atividades e questdes de provas das disciplinas online.
n) Orientar, assessorar e acompanhar os alunos de EAD nos pedidos e

solicitacdes em suas dificuldades e duvidas.
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0) Planejar, acompanhar, executar e avaliar as atividades do EAD.

p) Auxiliar na gravacgao, edicdo e publicacdo de video aulas, vinhetas e demais
produgdes audiovisuais que a EAD venha a precisar.

q) Participar de atividades relacionadas aos projetos pedagdgicos dos cursos de
graduacao, tecnolégicos e pds-graduacao da EAD.

r) Pesquisar e divulgar metodologias ativas e praticas pedagdgicas a serem
trabalhadas pelos professores e tutores.

s) Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos EAD.

A composicdo da Equipe Multidisciplinar contempla a coordenacdao do NEAD e
tutores com habilidades, competéncias e conhecimentos complementares, que
enriquecem a dindmica dos cursos de graduagao e pds-graduacao.

A Equipe Multidisciplinar da FACHA é formada por:

a) Prof2 Adamir Antunes Pereira Gallignani — Pedagogia, Geografia, Administracdo de
Sistemas de Ensino, Administracdo Académica e Universitaria.

b) Prof. Jodo Luiz Carvalho Rocha de Oliveira — Administracdo, Metodologia do Ensino
Superior, Administracdo e Desenvolvimento Empresarial.

c) Prof.Jorge Vieira da Rocha — Administracao, Psicologia, Administracdo e Desenvolvimento
Empresarial.

d) Luis Alfredo Chrysostomo Guimardes — Administracdo, Gestdo Ambiental e Ciéncias.

e) Reginaldo Canha Junior — Tecnologia da Informacgao.

f)  Ana D’Arc Maia Pinto — Tecnologia Educacional e Pedagogia.

g) José Luiz Abreu Dutra — Ciéncias Sociais e Administragdo.

h) Valéria Teixeira Macaciel — Marketing Empresarial e Administragdo.

A equipe multidisciplinar leva em consideracdo as analises dos cursos, de suas
matrizes curriculares, do ambiente interno, da avaliagdo diagndstica formativa e somativa
para a definicdo de sua expansdo, assim como o apoio ao desenvolvimento dos cursos de
graduacdo e pos-graduacdo online. Oferece também apoio pedagdgico e metodoldgico

online para os cursos presenciais da instituicao.

1a Muniz Barreto, 51 BOTAFOGO  (21)210231
 Lu Lago, 345 MEIER (21)35708¢ FACHA.EDU.BR



FACHA 000000

Pra onde sua criatividade vai

4.3. Atuagdo do Coordenador

As Faculdades Integradas Hélio Alonso possuem uma estrutura organizacional
funcional, racional e flexivel que atende a todas as atividades que lhe sdo préprias, com
rapido fluxo de decisdes entre os diferentes setores que a integram. A gestao académico-
administrativa é realizada pela Coordenacdo de Curso com o apoio dos demais setores
administrativos da IES — Secretaria Geral, Divisdo de Apoio ao Ensino, Central de
Atendimento, entre outros.

A Coordenacdo do Curso de Rela¢des Publicas é conduzida pela Professora Renata
Nogueira da Silva, cujo perfil resumido é destacado abaixo:

Publicitaria, Mestre em Cultura e Projetos Sociais pela Fundacdo Getulio Vargas /R,
especialista em Marketing pela Escola Superior de Propaganda e Marketing e especialista
em Administracdo de Negdécios com habilitacdo para Docéncia Superior também pela
ESPM. Extensdo em Inovacdo e Negdcios pelo Disney Institute de Orlando e de
Empreendedorismo e Inovagdo por Boston College em Boston. Professora visitante do
Summer Entrepreneurship Program feito em parceria com Boston College e IEC —
International Entrepreneurship Center de Boston. Gerente de Marketing Digital do Petit
Journal . De 2012 a 2018 foi Coordenadora-geral de Pés-graduacao e Extensdo no Ibmec
/ Rl - drea com cursos de pds-graduacdo incluindo MBA , LLM, e Pés-graduac&o em Direito.
Professora de Marketing de Servigos e Marketing Digital em cursos de Extensdo e Pds-
graduagao do lbmec, tendo passado também pela FGV, IBMR , ESPM e Universidade
Estdcio de Sa.

Ao coordenador cabe a execugdo das atividades e diretrizes previstas no PPC e no
PDI e a implementa¢do dos demais projetos promovidos e idealizados pela FACHA, com
base em um Plano de A¢do que define objetivos, metas e indicadores de gestao a serem

alcangados.

4.4. Regime de trabalho do coordenador de curso
O regime de trabalho do coordenador é de tempo integral. Além de suas atividades
docentes no curso de Relages Publicas e o coordenador desenvolve suas atividades de

gestdo dos cursos de acordo com as demandas existentes, atendendo plenamente as
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exigéncias, seja para garantir o atendimento aos alunos e promover reunides com o corpo
docente em suas varias formas de organizacdo, seja para realizar as atividades de natureza

administrativa e académica relacionadas ao escopo de sua atuacgao.

4.5. Corpo docente: titulagao e regime de trabalho

O corpo docente do curso de Relagdes Publicas conta com professores com sélido
perfil académico e profissional, caracterizado por um equilibrio de experiéncias e
vivéncias que traz um enorme ganho de qualidade para o processo de ensino-
aprendizado. Trata-se de uma equipe coesa e bastante estavel ao longo dos anos, o que
tem permitido a manutencdo de politicas bem sucedidas sem prejuizo a inovacado e
renovacdo de ideias e praticas.

O corpo docente do Curso de RelagGes Publicas da FACHA conta com professores
de perfil académico e profissional, sendo que a maioria alia as duas experiéncias, o que
confere qualidade para a didatica da aula. O perfil do corpo docente procurou
historicamente acompanhar os movimentos do mercado profissional de Rela¢Ges
Pdblicas, percebendo a constante necessidade de voltar-se para as organizagoes
contemporaneas, diante da inevitavel inser¢do na esfera publica em busca de legitimacao,
influéncia e resultados, o que caracteriza a preméncia em se construir e manter
positivamente a reputagao e a imagem corporativas.

Esta busca deu origem a uma mistura benéfica ao corpo discente — capaz de
perceber a orientagdo da instituicdo de ensino —, o que equivale a afirmar, criar condi¢des
para que seus profissionais persigam o sentido da exceléncia, como diferencial pessoal e
profissional, considerando as demandas do mercado, mantendo permanente interesse
pela reflexdo critica. Aspecto sadio da formagdo académica, isto diferenciou o estudante
da FACHA ao longo dos tempos, dando origem a um tradicional slogan institucional, que
apregoa: “Em todo lugar tem alguém da FACHA”.

A selecdo dos professores busca contemplar, primeiramente, bases culturais
curriculares sélidas e com incorporacdo permanente de novos valores de conhecimentos.
Com perfil profissional diferenciado, ha o interesse de que os professores do curso de

RelagBes Publicas ajustem-se a necessidade de novas formacgGes — principalmente no
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plano da pds-graduagcdo — bem como de uma producdo académica, técnica ou artistico-
cultural representativa para a area.

A FACHA vem adotando uma politica de contratagdo transparente e que privilegia

a titulacdo, dedica¢do académica e vinculagdo da atuagdo profissional a disciplina que o
professor leciona. Além disso, o plano de carreira oferecido pela IES também é um
estimulo aos professores, ja que incentiva a busca pela constante qualificacdo e
comprometimento com o trabalho.
O corpo docente tem atuacdo relevante no aperfeicoamento das praticas adotadas nas
diferentes disciplinas do curso, propondo sistematicamente atualizacdes nos planos de
ensino que sao submetidas a aprecia¢do da coordenacao do curso e do NDE, de tal forma
a serem incorporados novos conteldos, praticas metodoldgicas inovadoras e referéncias
bibliograficas mais recentes.

O corpo docente do curso possui o percentual superior a 75% de mestres e
doutores. Quanto ao regime de trabalho, mais de 80% dos professores tem contrato de
trabalho em regime integral e parcial.

Destaca-se ainda que grande parte dos professores do curso de graduagdo em
Administracdo também ministra aulas em outros cursos da FACHA, o que estimula o
intercambio interno e facilita a integracao e o desenvolvimento de atividades com

objetivos comuns.

4.6. Politicas de Qualificacao

A qualificagdo dos docentes constitui uma preocupag¢ao permanente da FACHA,
como forma de garantir a exceléncia do ensino, em articulagdo com as atividades de
extensdo e de pesquisa. Além da valorizacdo da titulacdo académica como critério de
selecdo, a IES proporciona mecanismos de estimulo a qualificagdo, dentre eles o
pagamento de adicional progressivo a especialistas, mestres e doutores e promogoes
no Plano de Carreira Docente aos professores com obteng¢do de nova titulagdo
académica.

Na FACHA percebeu-se desde logo que o processo de ampliacdo do numero de

cursos, e subsequentemente na transformac¢do em Centro Universitario, teria de passar
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invariavelmente pelo cumprimento de um conjunto de melhorias, do qual o mais
importante corresponde a qualidade dos recursos humanos de que dispde, especialmente
dos componentes de seu corpo docente.

Por isso, na FACHA vem sendo desenvolvida uma série de acGes sistematicamente
destinadas a melhoria da qualificacao de seus professores, mediante a oferta de cursos
de especializacdo, aperfeicoamento e atualizacao, ao lado da realizacdo de seminarios e
outros encontros.

A IES tem proporcionado apoio a iniciativas individuais de professores para ingresso
ou continuacdo de estudos em programa de pds-graduacado stricto-sensu. Além disso,
ampliou as exigéncias para selecdo de novos docentes, visando contratar profissionais ja
portadores de mestrado ou, pelo menos, com participagdo em programas dessa natureza.

Desde logo compreenderam os dirigentes da Instituicdo, bem como os
componentes da Comissdo Prdpria de Avaliacdo, ser indispensdvel o estabelecimento de
uma politica institucional, capaz de viabilizar diretrizes e a¢des compativeis com os
mecanismos consistentes e duradouros para capacitar, adequada e ordenadamente, seu
corpo docente, bem como de seu pessoal técnico-administrativo. Em consequéncia,
decidiu-se elaborar planos de capacitacdo docente e de qualificacdo do pessoal técnico-
administrativo, de acordo com as necessidades da IES.

Assim, as politicas da FACHA constituem-se em diretrizes gerais e orienta¢des para
acao que regem todo o corpo de funcionarios da Instituicdo. Em sua politica geral de
recursos humanos a FACHA considera fundamental:

e Promover as melhores relagdes entre professores, funcionarios e estudantes.

e Valorizar os Recursos Humanos como maior patrimonio da Instituicao.

e Dispensar a todos o mesmo tratamento, com justica, respeito e dignidade.

e Proporcionar a participacdo de todos nos debates e nas decisGes que afetam a vida da
Instituicao.

e Buscar elevados padrdes de conduta profissional.

e Promover a qualidade universitaria.

e Valorizar a qualificagdo, a competéncia, o desempenho e a participagao.
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e Valorizar o pessoal docente em tempo integral como agentes de suporte do

desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.

4.7. Plano de Carreira Docente

As normas e diretrizes gerais aplicaveis ao corpo docente sdo estabelecidas pelo
Regulamento da Carreira Docente e pela legislagdo vigente. O Regulamento especifico
que rege os dispositivos do quadro de carreira docente é aprovado pelo Conselho
Superior — CONSUP, e dispde sobre os requisitos basicos para ingresso e promogao na
carreira, enquadramento funcional, exigéncias de titulagdo, experiéncia profissional e
demais normas reguladoras para o exercicio do magistério na FACHA.

O Plano de Carreira Docente compreende quatro categorias de professores:
auxiliar, assistente, adjunto e titular, estando ainda prevista a contratacdo eventual e por
tempo determinado de professores visitantes e substitutos.

A valorizacao do corpo docente faz parte do histdrico da FACHA, honrando sempre
seus compromissos financeiros e morais e mantendo um excelente relacionamento com

o sindicato dos Professores do Municipio do Rio de Janeiro.

4.8. Critérios de Selecdo e Admissao
As Faculdades Integradas Hélio Alonso dispdem de um processo de sele¢do e

admissdo de professores, alinhado com o desenvolvimento de seu projeto pedagdgico
institucional. Os critérios baseiam-se num conjunto de competéncias e habilidades
indispensdveis para o alcance dos objetivos institucionais. A instituicdo prioriza a
admissdo de docentes com maior titulacio académica como forma de favorecer a
exceléncia no ensino e pesquisa. Sdo indicadores basicos neste processo:

e Diploma de curso de graduacgdo na drea de atuagdo pretendida.

e Titulos de pds-graduagdo em dreas de conhecimento compativeis com as disciplinas a
serem ministradas.

e Experiéncia anterior que indique qualificagao profissional e académica.

e Demonstracdo de competéncias técnicas, comportamentais e sociais compativeis com o

exercicio docente, avaliadas mediante realizacdo de entrevistas e prova de aula.
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Além da inscricdo através dos meios tradicionais, a FACHA possibilita aos
candidatos, o envio de suas informacbes através de um banco de dados acessivel ao
publico através do endereco eletrénico: FACHA.edu.br.

A substituicdo eventual de professores é realizada pela coordenagdo do curso e
aprovada pelo Nucleo Docente Estruturante, priorizando os docentes da IES. Na auséncia
dos mesmos, é aberto o processo externo conforme descrito acima.

O professor poderd solicitar afastamento, com ou sem remuneracao de suas
funcbes para participar de programas de capacitacdes, eventos cientificos, técnicos ou

culturais, assuntos particulares bem como exercer fungao publica.

4.9. Experiéncia profissional e no exercicio da docéncia superior do corpo docente

O corpo docente do curso de Relagdes Publicas conta com professores com sélido
perfil académico, experiéncia de mercado diversificada e grande vivéncia docente no
ensino superior, equilibrando esse conjunto de competéncias de tal forma a constituir
uma equipe capaz de agregar profundo valor ao processo de ensino-aprendizado. Trata-
se de uma equipe coesa e bastante estavel ao longo dos anos, o que tem permitido a
manutencdo de politicas bem sucedidas sem prejuizo a inovacdo e renovacao de ideias e

praticas. O perfil completo dos professores pode ser verificado na documentagao in loco.

4.10. Experiéncia no exercicio da docéncia na educagao a distancia

O corpo docente de EAD tem larga experiéncia no ensino superior e em EAD,
evidenciando a propriedade com que esses profissionais se relacionam com as rotinas
académicas presenciais e fazem a transposi¢ao desse modo de trabalhar para ferramentas
inovadoras de ensino a distancia. Sdo professores com larga produgdo académica e
conduzem atividades com os estudantes que evidenciam a lideranca exercida por esses
profissionais.

Com experiéncia no exercicio da docéncia, os professores-tutores fazem na
plataforma EAD da IES a interacdo com o estudante, identificando as eventuais

necessidades de aprendizagem, oferecendo conteddo em linguagem adequada a tal
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perfil, com exemplos atualizados e ligados ao cotidiano do jovem residente no Rio de
Janeiro.

Desenvolvem-se igualmente atividades sob medida para os casos de estudantes
com dificuldades em acompanhar o curso regular em EAD. As avaliacGes de aprendizagem
também sdo previstas incluindo os repertérios mais assimilados pelos estudantes, aqueles
gue foram mais apreciados e as atividades desenvolvidas com mais desenvoltura ao longo
do ciclo de aprendizagem.

Os conteudos que atualmente sdo oferecidas neste formato estdo dentro do limite

legal de 20% da carga horaria maxima do curso.

4.11. Experiéncia no exercicio da tutoria na educagdo a distancia

O corpo tutorial satisfaz as necessidades de uso da plataforma EAD utilizada pela
FACHA e desperta o interesse dos estudantes do curso de Relagbes Publicas,
mobilizando e engajando esse publico para aprender a lidar com as situacGes de
aprendizagem no ambiente virtual. Os tutores desempenham um papel social de
interacdo ao fazer o contato presencial na ambientacdo a cada inicio de periodo. Eles
incentivam a participacdo e envolvimento com as atividades propostas no AVA,
estimulando o pensamento critico dos alunos.

O corpo tutorial desenvolve um papel pedagégico e intelectual, encorajando a
construcao colaborativa em rede na constru¢ao do conhecimento entre os participantes
no processo de aprendizagem e suas dificuldades didaticas. Os professores enriquecem e
complementam os conteldos online, tendo em vista os planos de ensino, possibilitando
alinhar os conhecimentos a serem trabalhados a distancia. Assim, demonstra qualidade

no relacionamento e comprometimento pela qualidade no processo de ensino.

4.12 Atuacao do colegiado de curso
O Colegiado de Curso é 6rgao deliberativo e normativo em matéria de natureza
pedagdgica, e é constituido pelo Coordenador de Curso, que o preside, por todos os

professores do Curso de RelagGes Publicas por um representante dos alunos, indicado por
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seu oOrgdo representativo, que esteja regularmente matriculado no curso e por um
representante do Nucleo de Educagdo a Distancia.
Sao atribuicoes do Colegiado de Curso:

a) Apresentar propostas relacionadas ao Projeto Pedagdgico do Curso e acompanhar sua
execugao.

b) Coordenar os programas de ensino e as experiéncias pedagdgicas.

c) Propor alteracbes na regulamentacdo da verificacdo do rendimento escolar, do
trancamento de matricula, da transferéncia interna e externa, para decisdao do Conselho
Superior.

d) Acompanhar a execucdo do calendario académico e o cumprimento de programas
aprovados.

e) Emitir resolugdes e normas complementares, dentro de sua esfera de competéncia.

f) Propor praticas de diversificacdo e flexibilizagdo curricular, ouvindo o NDE, e estabelecer
parametros para a consolida¢do da aprendizagem por todos os alunos do curso, inclusive
aqueles com deficiéncia fisiolégica ou psicolégica, transtornos globais de
desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo.

g) Analisar e aprovar, alteragdes no projeto pedagdgico do curso, propostas pelo NDE, e
encaminhar o PPC para aprovagdo do Conselho Superior.

h) Propor e implementar a autoavaliagdo no ambito do curso em complemento a avaliagdo
institucional.

i) Realizar avaliagdo periddica sobre seu desempenho, para implementagdo ou ajustes de
praticas de gestdo.

Evidencia-se assim o fluxo decisério estabelecido para dar encaminhamento as
deliberagdes do Colegiado do curso. Decididas pelo Colegiado a partir das proposi¢des do
NDE, as questdes sdao enderecadas para andlise, validacdo e decisdo final do CONSUP, o

qual determina os necessdrios desdobramentos para implementacao.

4.13 Titulagdo, formagdo e experiéncia do corpo de tutores em educagdo a distancia
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A FACHA instituiu uma politica de capacitagdo e formagao continuada para o seu
corpo de tutores e vem implementando, em todos os seus cursos, 20% da carga horaria
em EAD. Com isso, sera necessario capacitar os seus tutores para que possam assumir seu
papel com a qualificacdo adequada.

O plano contempla agdes de desenvolvimento no EAD da FACHA. Nesse sentido, o
tutor recebera treinamento sobre sua atuacao como tutor e, por fim, sobre a pratica na
ferramenta EAD usada na instituicdo. Esses sdo pré-requisitos para o tutor assumir seu
papel no EAD.

Foi desenvolvido um Manual de Formacdao do Tutor com premissas que o tutor
precisa saber para o Ensino a Distancia. Além disso, é feito um treinamento cujo objetivo
é ajudar os tutores a utilizar a tecnologia para planejar, colaborar e facilitar tanto o
processo de constru¢ao dos elementos pedagdgicos, quanto a troca de experiéncia
entre os grupos.

A despeito desse esforgo institucional de capacitagcdo continua dos tutores e
candidatos a tutores, os profissionais que atualmente desempenham esse papel
possuem experiéncia relevante em ensino a distancia, contribuindo para agregar valor
ao processo de ensino-aprendizado que se da nas disciplinas oferecidas em EAD em toda

a IES, e notadamente também no curso de Publicidade e Propaganda.

4.14 Produgao cientifica, cultural, artistica ou tecnoldgica

A pratica da pesquisa na FACHA tem como principio fundamental estimular nos
discentes o desenvolvimento do espirito critico e do pensamento reflexivo, por meio do
incentivo ao trabalho de investigagao cientifica, com a inser¢do de eixos de pesquisa nas
matrizes curriculares. A pesquisa na FACHA viabiliza o aprofundamento conceitual e
pratico, proporcionando experiéncias de trabalho e subsidios para a continuidade dos
estudos dos estudantes, além de estimular o envolvimento e a coatuacdo dos corpos
docente e discente em projetos académicos.

As atividades de pesquisa estdo relacionadas de forma direta com o compromisso
social, buscando o desenvolvimento tanto das atividades diretamente ligadas a

investigacdao — problematizagao, levantamento de dados, conceituacao, interpretacao e
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conclusdo, quanto em oferecer retorno a comunidade sobre as pesquisas em andamento,
através de sua divulgacdo em diferentes veiculos, tais como o site oficial da Instituicdo,
eventos, programas em canais universitarios, publicacdes em periddicos e livros e
projetos de extensao.

O Programa de Iniciacdo Cientifica, considerando a exceléncia do rendimento nos
estudos e o potencial de talento investigativo dos alunos que a ele se candidatarem,
viabilizara a participacdo dos mesmos em Projetos de Pesquisa, aprovados pelo Nucleo
de Iniciagdo Cientifica (NIC).

Sob a dtica docente, a revista COMUM, indexada segundo critérios da plataforma
Qualis, de publicacdo semestral, integra indistintamente todos os membros do seu
quadro de professores através da publicagdo de trabalhos em diversas areas de
investigacdo, admitindo a colaboracdo de docentes de todos os cursos da FACHA, o que
possibilita e estimula a colaborac¢do entre os docentes para a producdo de trabalhos de
natureza interdisciplinar.

O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em uma pesquisa individual ou em
grupo, para as modalidades Monografia e Artigo. Para os Projetos Experimentais, a
pesquisa sera em grupos, respeitando-se as DCNs de cada curso. Nos trés casos, sera dada
énfase tanto ao aspecto de criagdo, como ao trabalho em equipe e, ainda, propiciando,
ao aluno, a possibilidade de escolha.

O Trabalho de Conclusdao de Curso é um componente curricular obrigatério, cuja
exigéncia é um requisito essencial para fins de integralizagdo e obtenc¢do do diploma de
graduacao, ficando a colagao de grau condicionada a aprovagao do TCC.

O Trabalho de Conclusdo de Curso, que deve ser elaborado de acordo com as
normas da

Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, consiste em uma pesquisa
individual ou em grupo, para as modalidades Monografia e Artigo. Para os Projetos
Experimentais, a pesquisa serd em grupos, respeitando-se as DCNs de cada curso. Nos
trés casos, serd dada énfase tanto ao aspecto de criagdo, como ao trabalho em equipe e,

ainda, propiciando, ao aluno, a possibilidade de escolha.
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O Trabalho de Conclusdo de Curso sera submetido a uma Banca Examinadora de
defesa oral, especificamente designada para tal fim e seguird os critérios estabelecidos

neste Regulamento.

5. INFRAESTRUTURA

O Campus Botafogo, situado a Rua Muniz Barreto 51, local da fundacao e sede da
instituicdo, esta no centro do coracao do Rio de Janeiro — a sua frente: Baia de Guanabara
e o Pdo de Acucar e nas encostas, a visao privilegiada do Cristo Redentor.

Uma das caracteristicas de Botafogo é de ser, ao mesmo tempo, residencial, porém,
com grande predominancia do setor comercial, visto que, os grandes conglomerados
empresariais mantém suas sedes no bairro, tornando-o importante na arrecadacdo de
impostos da cidade. E também conhecido no Rio de Janeiro como "bairro das escolas" -
devido a grande presenca destes estabelecimentos na regido - e diversos outros
segmentos: na area da saude, gastronomia e lazer.

O sistema de transportes de Botafogo é um dos mais completos da cidade, o que
explica sua fama de ser considerado como "bairro de passagem", devido aos seus tuneis
que o ligam a Copacabana e ao centro da cidade. Ha também a conexdo com as pistas do
Aterro do Flamengo, que agilizam o acesso entre o Centro e a Zona Sul e a proximidade
com o Tunel Rebougas: principal ligagdo entre as Zonas Norte e Sul.

Com mais de 3.180 m2 de drea, o Campus Botafogo se destaca pela sua arquitetura
estrategicamente construida para abrigar amplos espagos de convivio social entre os
alunos. Esse é mais um grande diferencial da FACHA: proporcionar melhor
relacionamento entre alunos e professores em seus diversos ambientes. As instalagdes
sdo de facil acesso e circulagdo, com todas as facilidades para pessoas portadoras de
necessidades especiais. Compondo o cendrio verde do Corcovado, nosso espaco é
arborizado com quatro palmeiras imperiais e diversas plantas distribuidas.

Para atender as necessidades académicas, a estrutura dispde de 26 salas de aula,
18 laboratdrios, 1 auditério com 144 lugares e estrutura multimidia, 12 salas
administrativas, além dos espacos da biblioteca: 1 saldo de leitura, 1 saldo de leitura

individual, 1 salas de videos e 2 salas de orientacdo para monografia.
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O espaco de alimentagdo complementa o ambiente propicio a relagdo entre alunos,

funcionarios e professores.

InstalagGes Quantidade m?
Salas de aulas 26 990,78
InstalagGes sanitarias 8 73
Area de integragdo social 1 500
Area de circulacio - 217
Laboratdrios 18 430
Auditdrio 1 152
InstalagGes para docentes 6 48
InstalagGes
12 370
administrativas/académica
Biblioteca 1 375
Reprografia 1 7

5.1. Espago de trabalho para docentes em tempo integral

O Campus possui espacgo de trabalho para docentes em tempo integral, dotado de
mesas, computadores conectados a internet, rede wifi, telefone, impressora
compartilhada e demais recursos necessarios para o desempenho de suas atividades

académicas, contando ainda com o apoio da Divisdo de Apoio ao Docente.

5.2. Espago de trabalho para o coordenador

O espaco de trabalho para o coordenador do curso é perfeitamente adequado para
o desempenho de suas atividades académicas e administrativas. E disponibilizada uma
estacdo de trabalho individual, com computador conectado a internet e também a uma
impressora compartilhada com a Divisdo de Apoio ao Docente, telefone e também acesso

a rede wifi caso necessario.
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Ha espaco disponivel para atendimento aos alunos, sendo que na existéncia de
demandas para conversas que exijam maior privacidade, o mesmo se dd em sala

reservada destinada para este fim.

5.3. Sala coletiva de professores

A sala dos professores estd situada no 22 andar no campus Botafogo, tendo sido
construida observando aspectos como: espaco fisico, acustica, iluminacdo, ventilacao,
mobilidrio e limpeza. Busca-se com isso garantir o conforto para o desempenho das
atividades docentes.

Nessa sala os professores dispdem de servicos de apoio e secretaria, contando
sempre com um técnico a disposicdo para auxilia-los.

O espago conta com ampla mesa de reunido, permite a interacdo entre os
professores, ao mesmo tempo que se apresenta como espaco de descanso. Ha também
aparelho de TV LCD, com pacote de canais de TV a cabo. Animados debates e trocas de
experiéncias sdo a ténica desse espaco, que estd assimilado na cultura da IES, o que
sempre chama a aten¢do dos professores que estdo chegando a casa, que rapidamente
se sentem acolhidos em um ambiente de respeito, pluralismo e alto dominio sobre os
assuntos em debate.

As pesquisas institucionais captam essas avaliagdes, estando disponiveis para
consulta da comissao de avaliagdo.

Todos os equipamentos disponiveis neste ambiente contam com acesso a rede e
Internet, possuindo cada usuario um login Unico, com acesso exclusivo a diversos pontos
de armazenamento local ou em nuvem, tendo ainda acesso a rede wi-fi restrita para o

corpo docente.

5.4. Salas de aula

A IES dispGe de salas de aula atendendo as condigées adequadas de conforto aos
alunos e professores, passando por manuten¢do regular. Os espagos comportam
confortavelmente turmas de tamanhos variados, a partir de 25 alunos, havendo salas para

efetivos maiores, se for o caso. Todas as salas de aulas possuem televisGes ligadas a
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computadores com acesso a rede académica e a internet, recursos multimidia, TVs LCD,
refrigeracdo, iluminac¢do natural dentro das normas, piso e teto para tratamento acustico.

A especificacdo dos equipamentos multimidia é compativel com os equipamentos
de mercado, o que permite que os recursos dos professores e dos estudantes também
possam ser conectados nestes espacos, a partir de compatibilidade de plataformas.

A manutencdo dos equipamentos é realizada pela equipe de suporte técnico
alocada nos Campi e contamos com um contrato de locacdo dos equipamentos, o qual
também garante a substituicdo imediata dos componentes.

As carteiras sdo individuais e projetadas de forma a proporcionar diferente
configuracdes, em atividades individuais ou em grupos, considerando também os
aspectos ergonémicos que propiciem condic¢des satisfatérias ao aprendizado.

O curso de RelagGes Publicas utiliza salas de aulas variadas do campus, destinadas
ao curso a cada semestre letivo de acordo com a demanda de alunos por cada disciplina
oferecida, sendo estas alocadas em espacos que proporcionam conforto e condigOes
apropriadas para o sucesso do processo de ensino-aprendizado. Todas as salas de aula
possuem televisor, computador, quadro branco e carteiras escolares adequadas as
necessidades dos alunos.

A instituicdo conta com um auditério no campus Botafogo para 114 pessoas. Esse
numero tem atendido satisfatoriamente as necessidades de realizagdo das atividades de
ensino, pesquisa e extensdao promovidas pelos cursos. O auditério possui recursos
tecnoldgicos adequados ao porte do espaco fisico no que se refere a dudio e video e

iluminagdo que se adequa aos tipos de apresentagao.

5.5. Acesso dos alunos a equipamentos de informatica

Semanalmente varias disciplinas utilizam os laboratérios existentes.
Na medida em que houver necessidade e disponibilidade de hordrios, por solicitacdo dos
docentes responsaveis, outras disciplinas também podem ser alocadas em laboratério de
informatica para fazer uso de recursos de software e de pesquisa na internet para

subsidiar atividades didatico-pedagdgicas programadas.
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E também nos laboratérios de informatica que os alunos podem acessar os servigos
online na secretaria virtual, podendo ter acesso as notas, informacgGes financeiras,

requisicdo de documentos, quadro de horario, levantamento curricular, e etc.

A conservagdo e atualizacdo dos equipamentos sao feitas a partir de uma analise
constante pelo pessoal técnico, os quais verificam a necessidade de se adquirir novos
equipamentos e/ou atualizar os existentes, assim como a atualizacdo de softwares é
realizada através de uma analise periddica pelo pessoal técnico das demandas de alunos,
professores e dos coordenadores de cursos.

E permitida a impressdo de todos os trabalhos académicos desenvolvidos nas aulas
ministradas e os alunos contam com suporte de um profissional especializado para
desenvolvimento de suas atividades.

Cada aluno devidamente matriculado possui um login exclusivo de acesso a rede
que lhe da acesso a uma area exclusiva e ndo compartilhada para armazenamento dos

seus trabalhos académicos.

5.6. Acessibilidade a instalagoes e servigos

O prédio do Campus Botafogo, locado pela IES, em que pese ser uma construgdo
antiga, a normatiza¢do e execuc¢do do projeto de acessibilidade, todavia, tem sido mais
completa, tendo em vista o tipo dessa edificagdao. O empenho da Entidade Mantenedora,
OHAEC, é efetivo em atender as normas de acessibilidade para pessoas com deficiéncia e
necessidades especiais.

Ressaltam-se as implementagdes realizadas no campus para garantir a
acessibilidade as suas instalagGes e servigos por pessoas com necessidades especiais, tal
como as providéncias a seguir.

Construcdo de balcGes de atendimento rebaixados, na Secretaria Académica, na
Biblioteca e na Cantina; instalagdo de bebedouros adaptados; instalacdo de telefone
publico rebaixado, no patio; instalacdo de sanitario para PNE, conforme Norma NBR
9050/2015; locais adaptados para livre acesso de PNE; plataforma de acessibilidade

vertical exclusiva; mobilidrio, carteiras para pessoas obesas; mobiliario, mesa para
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deficientes fisicos; cadeira de rodas disponivel; iluminacdao de emergéncia; equipamentos
acessiveis para acesso a informatica nos sistemas académico e da biblioteca; Software
DOSVOX, Virtual Vision e Jaws instalados nos laboratérios de informatica (sintetizador de
voz capaz de realizar a leitura de textos e menus dos programas).

Todos os computadores dos laboratdrios estdao configurados com os recursos de
acessibilidade nativos do Windows, permitindo a aplicacdo de zoom nas telas e alto
contraste.

Auxilio ledor; Prova ampliada; auxilio transcritor; Disciplina LIBRAS ofertada em
todos os cursos, conforme, inclusive, legislacdo educacional vigente e flexibilizacdo na
correcdo de provas escritas, valorizando o conteddo semantico, conforme disposto na
portaria n23284/2003 do MEC.

As instalacdes fisicas dos laboratdrios permitem acesso irrestrito aos cadeirantes,
de maneira que provemos total integracdo dos deficientes fisicos, garantindo acesso a

todos os alunos.

5.7. Biblioteca

O Sistema de Bibliotecas é composto pela Biblioteca Central Miguel Alonso,
registrada no Conselho Regional de Biblioteconomia sob o n? 49/76, que regulamenta as
atividades da Biblioteca Setorial, instalada na unidade Méier. O Sistema de Bibliotecas
possui um acervo de mais de 40 mil itens (DVD’s CD’s, revistas, periddicos, livros, folhetos,
jornais, entre outros documentos).

As Bibliotecas atendem aos estudantes, professores, técnicos e ao publico em
geral, de segunda a sexta-feira, no horario das 7h as 21h45, e sabado das 9h as 14h na
Biblioteca Central, conforme Regulamento do Sistema de Bibliotecas.

A Biblioteca Central Miguel Alonso foi projetada para operar no piso térreo,
dispondo de rampas e corrimdos, para dar condi¢cdes de acessibilidade a pessoas com
deficiéncia. Com uma drea total de 359 m?, a Biblioteca Central possui um saldo para
estudo, sala de estudo em grupo, sala de video/DVD, sala de orientacdo de projeto
experimental e 11 computadores para consulta ao acervo e acesso a internet. A

capacidade da biblioteca é de 150 alunos sentados e o acesso ao acervo é controlado.
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O Sistema de Bibliotecas conta com um acervo de mais de 33 mil exemplares de
livros, incluindo aqueles constantes das bibliografias basicas de cada disciplina dos cursos,
além de obras de carater geral, para que o aluno possa desenvolver seus estudos,

trabalhos e pesquisas.

Em relacdo aos periddicos, principal fonte de informacdo atualizada e base
fundamental para a pesquisa cientifica, as bibliotecas contam com assinaturas correntes.
O Sistema de Bibliotecas promove a permuta das publicacdes académicas editadas pela
FACHA — Revista Comum e Direito & Diversidade, abrigando em sua colecdao mais de 60
titulos de revistas de comunicacao social, turismo e direito de IES de todo o Brasil.

Sdo disponibilizadas aos alunos e professores as bases de dados Biblioteca Virtual da
Pearson, Biblioteca Saraiva Digital e RT Online, com acesso online e acesso local, além de

bases de dados de acesso gratuito em nosso site biblioteca.FACHA.edu.br.

5.7.1. Base de Dados RT Online — Fonte de pesquisa juridica digital nacional

Seu conteldo contempla: doutrina, periédicos, colecdo doutrinas essenciais e
pareceres, jurisprudéncia, legislacdo, cddigos e legislacdo comentada, simulas, noticias e
outros conteldos. A consulta a base pode ser feita diretamente nos computadores da
FACHA, através do acesso na Secretaria Virtual ou Sistema da Biblioteca, ou através de
acesso remoto. Com a Base de Dados RT Online, os alunos tém acesso aos 24 titulos de

revistas da RT, com acesso direto a todos os conteudos, através de pesquisa integrada.

5.7.2. Biblioteca Virtual

Trata-se de um acervo digital composto por mais de 4 mil titulos, que abordam
diversas areas de conhecimento, tais como: administracdo, marketing, engenharia,
direito, letras, economia, computac¢do, educagdo, medicina, enfermagem, psiquiatria,
gastronomia, turismo e outras. Além dos titulos da Pearson, a plataforma conta com
titulos de 16 editoras parceiras: Manole, Contexto, Intersaberes, Papirus, Casa do
Psicélogo, Atica, Spcione, Companhia das Letras, Educs, Rideel, Jaypee Brothers, Aleph,

Lexicon, Callis, Summus e Interciéncia.
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Os principais beneficios que a Biblioteca Virtual oferece a comunidade académica:

e App — Facilita ainda mais a vida dos seus usuarios e reforgar o compromisso de acesso a
sua biblioteca, quando e onde vocé precisar.

e Integracdo — Permite catalogacdo com MARC 21 integrdvel com outros acervos da
biblioteca,
facilitando a busca dos usuarios.

e Mobilidade e praticidade — Pode ser acessada por computadores, tablets e smartphones,
de qualquer lugar e a qualquer hora do dia.

e Economia— Desconto diferenciado na compra de livros para o acervo da biblioteca fisica.

e Acervo — Atualizacdo permanente de titulos.

e Acessibilidade — Pode ser integrada a softwares de acessibilidade, que disponibilizam o
acervo a deficientes visuais.

e Seguranca — Protecdo do conteldo contra cdpias ou replica¢des ilegais.

e Recursos Interativos — Busca avancada, ferramenta de anotacdes, selecdo de livros
favoritos, impressdo de pdaginas, download de conteudo, ferramenta para destacar

trechos do conteldo, entre outros.

5.7.3. Biblioteca Saraiva Digital
Acervo de obras digitais da Editora Saraiva, que reine mais de 2 mil titulos que

abrangem as bibliografias basica e complementar da ementa de diversos cursos.

5.7.4. Servigos oferecidos
5.7.4.1. Empréstimos

Usudrios cadastrados podem fazer o empréstimo domiciliar do acervo, conforme
categoria de usudrio — alunos, professores, funcionarios e ex-alunos cadastrados, e tipo
de material. A devolugao em atraso implicard em suspensdo e multa solidaria, com doagdo

de alimentos ndo pereciveis, que sdo doados a instituicdes carentes.
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5.7.4.2. Consulta local
Todos os usudrios podem fazer consulta ao acervo, através dos terminais de

consulta disponiveis nos salGes de leitura e recepgao.

5.7.4.3. Renovagdo de empréstimo

Qualquer material retirado podera ter seu prazo de empréstimo renovado através
dos terminais de consulta ou através da pagina da Biblioteca -
www.biblioteca.FACHA.edu.br, pelo mesmo periodo do empréstimo inicial a contar da
data da renovacdo. Para tanto, é necessario que o material ndo possua reserva, que o

usudrio esteja com sua situacdo regular na Biblioteca e ndo possua material em atraso.

5.7.4.4. Reserva de publicagées

Livros com todos os exemplares ja emprestados poderdo ser reservados. A reserva
devera ser feita nos terminais ou através da pagina da Biblioteca. Havendo mais de uma
reserva, serd observada a ordem cronoldgica das reservas. O aluno recebe e-mail avisando

da disponibilidade do livro reservado.

5.7.4.5. Levantamentos e pesquisas bibliograficas
Recupera informagGes existentes sobre um determinado assunto, em qualquer tipo

de documento existente nas Bibliotecas.

5.7.4.6. Aviso automatico via e-mail
O sistema InformaWeb envia emails de aviso de empréstimo, devolugdo, aviso de

material em atraso e disponibilidade de reserva.

5.7.4.7. Orientagdao em normalizagdo de trabalhos académicos
O Sistema de Bibliotecas oferece, gratuitamente, orientacdo individual para a
normalizacdo de referéncias bibliograficas de acordo com as normas da Associacdo

Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.
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5.7.4.8. Elaboragao de ficha catalografica
Elabora ficha catalografica para os trabalhos de conclusdo de curso — TCC. As
solicitagdes devem ser feitas no balcdo das bibliotecas ou através do e-mail

biblioteca@FACHA.edu.br.

5.7.4.9. Visita orientada a Biblioteca
Oferecida aos alunos dos primeiros periodos e a outros interessados. Visa o
treinamento de usudrios para a utilizacdo dos instrumentos de pesquisa disponiveis nas

bibliotecas, bem como o conhecimento dos servicos prestados.

5.7.4.10. Servigo de referéncia
O Servico de Referéncia auxilia o usudrio na busca de informacgdes especificas sobre

os materiais bibliograficos.

5.7.4.11. Orientacao para Trabalhos Académicos
Suporte aos alunos na realizacdo de pesquisas de apoio a realizacdo de atividades

e trabalhos académicos.

5.7.4.12. Disponibilizagao no site da Biblioteca de material didatico dos professores
Reune no site da Biblioteca material didatico disponibilizado pelos professores para

consulta dos alunos.

5.7.4.13. COMUT on-line
Copias de artigos de periddicos especializados, teses, trabalhos publicados em anais
de congressos e capitulos de monografias, ndo existentes no acervo da Biblioteca, podem

ser obtidos por meio dos programas COMUT on-line, via correio.
5.7.4.14. Empréstimo entre bibliotecas

Solicitacdo de materiais informacionais a bibliotecas conveniadas de outras

instituicdes, caracterizando o empréstimo entre bibliotecas.
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5.7.4.15. Acesso a Internet e Wi-fi
A Biblioteca disponibiliza nos saldes e recep¢do computadores para acesso a

Internet e wi-fi liberado para todos.

5.7.4.16. Sala de video/DVD/multimida
Sala com aparelho de DVD, video e computador, para utilizacdo de alunos e

professores.

5.7.4.17. Sala de estudo

Sala utilizada por alunos para discussdo de trabalhos e reunides.

5.7.4.18. Convénios com Instituicdes/Bibliotecas/Compartilhamento de Bibliotecas
Todos os alunos e professores da FACHA podem utilizar os servicos oferecidos pelas
Bibliotecas participantes do Compartilhamento, como por exemplo empréstimo entre

bibliotecas, consulta local nas bibliotecas participantes, etc.

5.7.4.19. Canais digitais de informacgdes
e “Vocé pergunta e a Biblioteca responde” (por e-mail biblioteca@FACHA.edu.br).
e Novas aquisicdes do més através do site e twitter: http:/twitter.com#!/biblio_FACHA.
e Site da Biblioteca com informacGes, novas aquisicdes, regulamento, links etc.

(www.biblioteca.FACHA.edu.br).

5.7.4.20. Processamento Técnico

No preparo técnico do acervo é adotada a catalogag¢do simplificada, com base na
AACR2, nivel 2, adaptada conforme as necessidades dos usudrios. O acervo é classificado
de acordo com a CDD - Classificagdo Decimal de Dewey e a classificagdo da Doris,
especifica para a area de Direito. A indexacdo dos assuntos é feita utilizando linguagem
natural pré-coordenada. Todo o acervo é carimbado e etiquetado (lombada e cddigo de

barras) e disponivel para empréstimo conforme Regulamento do Sistema de Bibliotecas.

1a Muniz Barreto, 51 BOTAFOGO  (21)210231
cidio Lago, 345 MEIER (21)35708 FACHA.EDU.BR


mailto:biblioteca@facha.edu.br
http://www.biblioteca.facha.edu.br/

FACHA YY)

Pra onde sua criatividade vai

5.7.4.21. Acesso ao acervo
O acesso ao acervo na Biblioteca Central e Biblioteca Setorial da Unidade Meiér é
livre, controlado. Em todas as bibliotecas sdo usados armarios para guarda de bolsas e

mochilas.

5.7.4.22. Informatizagao

O Sistema de Bibliotecas da FACHA é informatizada e o sistema utilizado é o
InformaWeb. Todo o acervo estd disponibilizado no sistema, que pode ser acessado nos
terminais de consulta nas Bibliotecas ou através da Internet, pelo endereco

www.biblioteca.FACHA.edu.br.

O sistema InformaWeb permite a emissao de diversos relatérios e estatisticas de
controle dos servicos da biblioteca, além de possibilitar o compartilhamento de dados
com outras instituicdes. No mdédulo Leitor o usuario tem acesso a todo o acervo do
Sistema de Bibliotecas, que pode ser recuperado por titulo, autor e assunto. Através da
Internet o usudrio pode fazer reserva, consulta ao histérico de empréstimos, além de
fazer a renovacao dos livros emprestados.

O empréstimo de publicagdes é realizado através de leitura do cddigo de barras,
utilizando leitoras dticas e impressdo de comprovantes, que permitem maior agilidade no
atendimento. O aluno também recebe por e-mail o comprovante do empréstimo, além
de aviso de publicagao reservada disponivel.

A biblioteca setorial do Méier estd equipada com computadores para uso do
publico, sendo:

e 2 computadores para consulta e acesso a internet;
e 3 computadores para atendimento/empréstimo e processamento técnico-administrativo.

As equipes do Sistema de Bibliotecas estdo treinadas para orientar os usudrios no

uso do sistema e pesquisa na Internet.
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Intercambios e grupos de interesse: Centro Cultural Banco do Brasil, IUPERJ
Funarte, Biblioteca Popular de Botafogo, PUC Instituto Perito Moreno, Maison de France
ABI, Prefeitura do Rio — Dep.Com.

e CBIES— O Sistema de Bibliotecas da FACHA integra o Compartilhamento de Bibliotecas de
InstituicGes de Ensino Superior do Estado do Rio de Janeiro. Através deste grupo, tem
acesso a mais de 30 instituicdes, que promovem o intercdmbio no uso do acervo das
bibliotecas participantes através da disponibilizacdo das instala¢des a consulta dos alunos
das instituicdes conveniadas. No CBIES sdo desenvolvidos trabalhos que visam a troca de
experiéncias, cursos de atualizacdo, além de palestras e eventos.
http:/www.uva.br/cbies/home.htm

e COMUT - E participante do COMUT on-line como biblioteca solicitante. Todos os alunos
e professores podem solicitar, através das bibliotecas do Sistema, artigos de periddicos,
dissertacOes e teses, nas bibliotecas participantes do Catalogo Coletivo Nacional.

e PORTCOM — A Biblioteca Central é participante da Rede de Informacdes em Comunicacao
em Paises de Lingua Portuguesa, que tem como uma das metas a integracdo das unidades
brasileiras de informa¢do em Comunicagdo que compdem a Rede.

Estatistica geral de uso (2014-2018)

ANO 2014 2015 2016 2017 2018
Alunos 37.328 30.403 29.501 28.356 23.748
Professores 1.382 1.015 1.247 1.451 1.504
Funciondrio 883 699 807 869 988
Visitantes 3.526 3.669 2.689 347 475

Total 43.119 35.786 34.244 31.023 26.415

CONSULTA
Livros 5.170 6.496 9.230 11.415 9.315
Revistas 1.610 1.339 1.208 689 235
Periddicos 300 435 447 477 208
Jornais 2.064 485 526 454 351
Monografias 223 275 301 587 327
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Referéncia 185 200 68 52 107
INTRNET 9.552 12.091 11.920 12.319 10.544
(acessos ao

EMPRESTIMO
Livros 11.056 8.954 8.012 7.655 6.997
DVDs 202 211 184 118 58
Jornais 109 104 187 132 106
Revistas 224 147 139 231 138
Total 11.591 9.416 8.522 8.136 7.299
SERVICOS

Reserva 194 164 132 114 83
Sala de estudo 3.057 3.133 2.884 2.771 1.655
Sala de video 2.277 2.455 2.347 1.988 748
Pesquisa internet 25 164 105 204 411
Pesquisa 56 56 66 136 74
Orientacdo trab. 125 250 207 135 47
Orient. No uso 2.326 3.401 2.787 2.984 1.722
Empr. Externo. 11 4 3 2 5

5.7.5.23. Plano de atualizagao do acervo
A atualizagdo do acervo é semestral e estd voltada ao atendimento das atividades de
ensino, pesquisa e extensao da FACHA e adota as seguintes etapas de operacionalizagao:
indicagdo dos professores, a pedido da coordenagao do curso; solicitagao para aquisicdao da
bibliografia necessdria para o préximo semestre, justificada pelas coordenagdes e
encaminhamento para or¢amento e efetiva aquisicdo, conforme especificado na Politica

para Aquisicdao e Desenvolvimento de Acervo do Sistema de Bibliotecas.
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5.7.4.24. Bibliografia basica e complementar por Unidade Curricular (UC)

Todo a bibliografia, bdsica e complementar, usada no curso de Relagées Publicas pode
ser consultada nos planos de ensino disponibilizados em anexo a este PPC, assim como
todo o acervo esta documentado, fisico e digital, podendo ser consultado e acessado na

biblioteca do campus Meier.

5.8. Laboratdrios didaticos de formagao especifica

LABORATORIO MULTIMIDIA I(ARTES GRAFICAS E AUDIOVISUAL).

Contemplando os Laboratérios de artes graficas, Editoracdo Eletronica e
Audiovisual, o uso desse Laboratério é destinado as disciplinas com conteudos
programaticos que necessitam o uso de softwares especificos em edicdo de video e
fotografia, artes e diagramacgdo para o desenvolvimento das aulas; Essas disciplinas sdo
previamente definidas no inicio do semestre. Para utilizacdo do Laboratdrio de Multimidia
| fora dos horarios das aulas, os alunos podem fazer uso somente nos horarios vagos e
com o auxilio das monitorias, que ndo atuam como operadores dos equipamentos; O
laboratério sé sera liberado para o ingresso da turma com a presenga do professor, nos
periodos em que os horarios estiverem reservados para as disciplinas. S6 sera permitida
a impressdo do material académico resultante da aula ministrada nos laboratérios. S6
poderdo utilizar os equipamentos disponiveis nos periodos de aulas, os alunos
regularmente matriculados, nas respectivas disciplinas. Nos horarios em que os
laboratérios estiverem livres, os computadores serdao disponibilizados para uso

académico, devendo estar desocupados até 10 minutos antes do inicio da aula agendada.
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ANEXO | - REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Regulamento disciplina as Atividades Complementares das Faculdades
Integradas Hélio Alonso, dispondo sobre seus objetivos, categorias, competéncias e

operacionalizagao.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.22 As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que
possibilitam o reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades, conhecimentos e
competéncias do (a) aluno (a), inclusive adquiridas fora do ambiente universitério,
incluindo a pratica de estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, especialmente nas relagées com o mundo do trabalho e com as
acles de extensdo junto a comunidade.

Art.32 As Atividades Complementares serdo desenvolvidas no ambito de cada curso

com suas especificidades e normas complementares a este regulamento.

CAPITULO Il
DA CARGA HORARIA
Art.42 A carga hordria total das Atividades Complementares serd definida pelo
Projeto Pedagdgico de cada curso, podendo ser cumprida a partir do primeiro periodo,
em pelo menos trés das categorias previstas neste regulamento.
Pardgrafo Unico. Deve ser iniciativa do (a) aluno (a) buscar desenvolver atividades

de carater complementar.
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Art.52 As atividades desenvolvidas constardo do historico escolar, com a atribuicdo
da carga horaria conferida pela Coordenacgdo do curso.
Art.62 Cabera ao estudante requerer, por escrito, até o final do semestre letivo, a

averbacao da carga horaria para sua contabilizacdo, sem atribuicdo de grau.

Art.72 Para fins deste Regulamento sao consideradas Atividades Complementares

aquelas previstas na tabela de Atividades Complementares, em anexo.
CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 82 As Atividades Complementares tém por objetivos:

| - desenvolver a autonomia intelectual do (a) aluno (a), favorecendo sua participacdo
em atividades de estudos diversificados que contribuam para a formac¢do e atuacao
profissional;

Il - estimular a aquisi¢do das habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente
escolar;

Il - adquirir outras formas de constru¢do do conhecimento, além dos limites da sala
de aula e da prdpria instituicao;

IV - fortalecer a articulagdo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual
e coletiva;

V - incentivar a participacdo do(a) aluno(a) em projetos de extensao;

Pardgrafo Unico. O que caracteriza as Atividades Complementares é a flexibilidade
de carga hordria semanal, com controle do tempo total por parte da Instituicdo, da
dedicacao do estudante durante o semestre ou ano letivo, de acordo com o Parecer do

CNE/CES n2492/2001.
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CAPITULO IV
DAS CATEGORIAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 92 As atividades passiveis de serem validadas como Atividades Complementares
estdo agrupadas em cinco categorias:
| - ensino;
Il - pesquisa;
Il - extensdo;
IV- atividades de Gestdo/ Vivéncia Profissional Complementar;

V - atividades Artisticas e Culturais.

Art. 10 Para garantir a diversidade de vivéncias académicas e culturais, indispensavel
ao enriquecimento e formacdo do(a) aluno(a), este regulamento estabelece um limite de
horas passivel de ser validado para cada uma das modalidades e para cada uma das
categorias.

Pardgrafo Unico. A especificagdo das atividades relacionadas a cada uma das
categorias, e do limite de horas mencionado no caput deste artigo consta na tabela anexa
a este regulamento.

Art. 11 A conclusdo dos Cursos estd condicionada ao cumprimento integral da carga
hordria exigida das Atividades Complementares.

Art. 12 As Atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento,
inclusive durante as férias escolares, desde que respeitados os procedimentos
estabelecidos neste Regulamento.

Art. 13 A saida do (a) aluno (a) para realizacdo de atividades complementares fora da
FACHA é de sua inteira responsabilidade.

Art. 14 Atividades realizadas antes do inicio do curso ou durante o trancamento ndo

serdo aceitas.
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Art. 15 Excluem-se das Atividades Complementares aquelas atividades exercidas no
Estagio Supervisionado, Pratica de Ensino e em seminarios ou palestras que fazem parte
da carga hordria de disciplinas especificas do curso.

Art. 16 Serdo registradas e convalidadas as Atividades Complementares somente de

alunos (as) regularmente matriculados na FACHA.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DAS COORDENACOES DE CURSO

Art. 17 Compete as Coordenacgdes dos Cursos:

| - divulgar, entre os (as) alunos (as) do curso, o presente regulamento e a tabela das
atividades e suas respectivas cargas horarias;

Il - divulgar as Atividades Complementares internas e externas;

Il - incentivar a participacdo do (a) aluno (a) em eventos académicos e culturais
organizados por outros cursos da FACHA;

IV - promover situa¢des/condi¢cdes para a participacdo dos (as) alunos (as) em
eventos que se configurem como Atividades Complementares;

V - analisar solicita¢Ges relacionadas ao aproveitamento de horas das Atividades
Complementares;

VI - validar as Atividades Complementares apresentadas pelos (as) alunos (as);

VII - informar a Diregao da FACHA os casos omissos neste regulamento.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DOS ALUNOS

Art. 18 Compete aos (as) alunos (as):
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| - informar-se sobre o Regulamento e as atividades oferecidas dentro ou fora da
Instituicdo que propiciem horas para as Atividades Complementares;

Il - inscrever- se e participar efetivamente das atividades;
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Il - solicitar a avaliacdo de outras atividades ndo previstas na tabela de atividades
Complementares a Coordenacdo do Curso;
IV - providenciar a documentacdo comprobatdria, relativa a sua participacao efetiva
nas atividades realizadas;
V - entregar, no protocolo de sua unidade, a documentacdo necessdria para a
pontuacdo e avaliacdo das Atividades Complementares.
VI - arquivar a documentacdo comprobatdria das Atividades Complementares e
apresentd-la sempre que solicitada;
Art. 19 Para a abertura do requerimento, o(a) aluno(a) devera levar a cépia xerocada
para ser autenticada pelo funciondrio da Secretaria Setorial.
Art. 20 As atividades que exigirem relatdrios de participacdo dos(as) alunos(as)
deverdo seguir as seguintes orientacdes:
| - Indicacdo da natureza da atividade, seus participantes, local, data e duracgao.
Il - Descricdo pormenorizada dos fatos envolvidos na prdpria atividade, o que
varia dependendo de sua natureza.
Il - O relatdrio sera rejeitado se for considerado insuficiente para demonstrar
que o(a) aluno(a) atendeu integralmente a atividade ou pode ser conferida carga horaria

inferior tendo em vista critérios de desempenho e qualidade.

CAPITULO VII
DA OPERACIONALIZACAO

Art. 2| Os registros administrativo e académico do cumprimento da carga horaria
equivalente as Atividades Complementares sdo responsabilidades das Secretarias
Setoriais do Campus/ Unidade ao qual o curso estd vinculado.

§ 12 A Secretaria Setorial verificard se a documentacdo atende ao previsto neste
Regulamento e providenciard o lancamento das horas.

§ 22 A Secretaria Setorial fard a verificacdo do cumprimento das trés categorias pelo

(a) aluno (a).
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Art. 22 Casos nao previstos no presente Regulamento serdo levados a Coordenacgdo

do Curso para analise, antes do lancamento.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.23 N3do podera ser computada carga horaria de Atividades Complementares as
atividades académicas relativas as disciplinas obrigatdrias e optativas dos curriculos dos
Cursos de Graduagdo, salvo disciplinas cursadas excedentes como enriquecimento
curricular.

Art.24 Serdo consideradas as horas relativas as participacGes externas quando o
comprovante de participacdo estiver devidamente autenticado ou contenha algo que
legitime a sua comprovacao.

Art. 25 A participacdo nas atividades desenvolvidas internamente serdo
comprovadas através de lista de presenga, as quais serdo enviadas pelo ERP, ou pelo
professor responsavel pela atividade, diretamente ao setor competente, para registro.

Art. 26 Os (as) alunos (as) que ingressarem nos Cursos de Graduagdo da FACHA
através de transferéncia ficam sujeitos ao cumprimento da carga horaria total das
Atividades Complementares e poderdo solicitar a Coordenag¢do do Curso o cOmputo da
carga hordria atribuida pela Instituicdo de Ensino Superior de origem, desde que
devidamente compativeis com este Regulamento e, desde que realizadas no prazo
maximo de 5 (cinco) anos.

Art. 27 Atos complementares que se fizerem necessarios, para o aperfeigopamento
das atividades complementares serdo expedidos pela Diregdo.

Art. 28 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Coordenac¢do do
Curso e a Direcdo Académica.

Art. 29 Este regulamento entra em vigor na data da sua assinatura, revogadas as

disposi¢Ges em contrario.
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ANEXO A — TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Carga Hordria Numero minimo de

categorias exigidas

140,180, 200, 220, 300 e 320 Trés Categorias

100 Duas Categorias

CATEGORIA | - ATIVIDADES DE ENSINO — LIMITE 100 HORAS

Descrigao da Atividade Carga Horaria Documento Exigido
Monitorias em disciplinas pertencentes 50 horas por Comprovante de
ao curriculo do Curso do (a) aluno (a). semestre até o participacdo com carga
limite de 100 horaria
horas

Cursos e Oficinas de atualizacdo, aperfeicoamento,

complementagdo, aprofundamento de Carga horaria Comprovante de
estudos e out- ros realizados na FACHA e equivalente até o participagdo com carga
outras IES - Participagdo como ouvinte. limite de 50 horas horaria

Cursos e Oficinas de atualizac¢do, aperfeicoamento, Dobro da carga

complementagdo, aprofundamento de horaria Comprovante de
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estudos e outros realizados na FACHA e

outras IES - Partici- pagdo palestrante.

equivalente até o
limite de 50

horas

participagdao com carga

horaria

Cursos técnicos, cursos in company, qualificages
curtas e oficinas realizadas em outras
instituicdes que ndo IES - Participagdao como

ouvinte.

Carga horaria
equivalente atéo

limite de 50 horas

Comprovante de
participagdao com carga

horaria

Cursos técnicos, cursos in company, qualificagdes
curtas e oficinas realizadas em outras
instituicdes que nao IES - Participagao como

palestrante.

Dobro da carga
horaria
equivalente até o
limite de 50

horas

Comprovante de
participagcao com carga

horaria

Eventos Cientificos - Congressos,

seminarios, jornadas, encontros,
simpdsios, workshops, feiras e outros.

Participacdao como ouvinte.

Carga horaria
equivalente até o

limite de 50 horas

Comprovante de
participagcao com carga

horaria

Eventos Cientificos - Congressos,

seminarios, jornadas, encontros,
simpdsios, workshops, feiras e outros.

Participacdo como palestrante.

Dobro da carga
horaria
equivalente até o
limite de 50

horas

Comprovante de
participagdao com carga

horaria

Participacdo em cursos de longa duracgao

ou cursos de verdo/inverno.

Carga horaria
equivalente atéo

limite de 50 horas

Comprovante de
participacdao com carga

horaria

Visitas técnicas aprovadas pelas

Coordenacgdes dos Cursos

Carga horaria
equivalente até o

limite de 50 horas

Comprovante de
participagdao com carga

horaria

Cursosdeidiomasouinformatica

(semestre completo)

Até 50 horas

Comprovante de
participacdao com carga

horaria
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Participac¢ao no Jornal Laboratério

Até50horas(aser
definida pelo Editor
dolL)

Comprovante de
participagdao com carga

horaria

Outras atividades ndo contempladas neste
Grupo, porém relevantes para a formacdo do

(a) aluno (a), serdo avali- adas pela coordenagdo

Definida pela

Coordenagao

Definidos pela Coordenacao

do curso para a classificagdoe atribuigdo das horas

de atividades complementares.

CATEGORIA Il - ATIVIDADES DE PESQUISA
Limite de 50 horas para curriculos que exigem 100h e 180h de AC e limite de 100h para

os demais curriculos

Descricdao da Atividade Carga Hordria Documento Exigido

Participagdo em projetos de iniciagao

cientifica orientados por docentes da IES 60 horas por semestre Comprovante de

ou em outra, desde que reconhecida e que até o limite de 120 participagao com

haja relagdo com o Curso do (a) aluno (a). horas carga hordria

Participacao em projeto de pesquisa 60 horas por semestre Comprovante de

até o limite de 120 participagao com

horas carga hordria

Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos 15 horas por trabalho Comprovante de

com publicagdo de resumo em Anais apresentacdo ou
cOpia da publi-

cagao

Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos 20 horas por trabalho Comprovante de

com publicacao de texto completo em apresentacado ou
Anais cOpia da publi-

cagao
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Publicacdo de trabalhos cientificos em periddicos 20 horas por trabalho Cépia da publicagdo

cientificos indexados

Publicacdo de capitulo de livro 20 horas por capitulo Cépia da publicacdo
Concursos e prémios —submissdo e premiagao de 20 horas por trabalho Comprovante da
monografias, projetos, planosde negdcios etc. instituicdo

premiadora.
Participagdo como ouvinte em banca de 5 horas por banca Comprovante de
TCC, na FACHA ou em outra IES. participagao,

assinado pelo Presi-

dente da Banca.

Participagao como ouvinte em defesa de 3 horas por banca Comprovante de
dissertacdo e/ou tese em outras IES. participagao
Defesa de TCC 20 horas Relatério da

Coordenacgao de TCC

Trabalhos de Campo orientados por Carga hordria Comprovante de
professores da IES. equivalente até o limite participacao e
de 40 horas. relatorio

Outras atividades ndo contempladas neste
Grupo, porém relevantes para a formagao Definida pela Coordenagdo Definidos pela
do (a) aluno (a), serdo avaliadas pela Coordenacao
coordenacdo do curso para a classificacdo e
atribuicdo  das  horas  de  atividades

complementares.

CATEGORIA Il - ATIVIDADES DE EXTENSAO
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Limite de 50 horas para curriculos que exigem 100h e 180h de AC e limite de 100h para

os demais curriculos

Descrigao da Atividade

Carga Hordria

Documento Exigido

Cursos de Extensdo realizados na FACHA

Carga hordria
equivalente até o limite

de 50 horas

Declaragao
contendo carga
horaria, atividade e

periodo (duracao)

Cursos de Extensdo realizados em outra

IES

Carga hordria
equivalente até o limite

de 50 horas

Declaracao
contendo carga
horaria, atividade e

periodo (duragdo)

Estagio curricular ndo obrigatério

Até 50 horas por semestre

— Limite de 100 horas

Termode
compromisso de
estagio com a carga

horaria

Representacdo Discente de Sala de Aula

Até 50 horas por

semestre

Declaracdo da
Coordenagao do

Curso

Participacdo em comissao organizadora de

eventos, alinhados a tematica do curso.

Carga hordria
equivalente até o limite

de 50 horas

Comprovante de
participagcdao com

carga horaria

Participacdo em atividades voluntarias

Carga horaria
equivalente até o limite

de 50 horas

Comprovante de
participacdao com

carga horaria

Participacdo em campanhas comunitarias

Carga hordria

equivalente até o limite

Comprovante de

participagcdao com

de 50 horas carga horaria
Participagdo em atividades publicas Comprovante,
(reunides de  conselhos  gestores, Carga hordriaequivalente declaragdo ou copia
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audiéncias  publicas, conferén- cias

municipais, etc.).

aoevento, até o limitede

30horas.

de ata com a carga

horaria.

Participacdao em programas de
intercambio institu- cional, nacional ou

internacional.

Carga hordria equivalente
aoevento, até o limitede

50 horas.

Comprovante ou
declaragdo com a

carga horaria

Publicacdo em jornais, revistas de texto

relacionado a tematica do curso.

Carga hordriaequivalente
aoevento, até o limitede

20horas.

Copia da publicacdo

Participacao em atividades civicas, tais
como mesdrio em eleigdes, conselhos,

associagdes de bairro, etc.

Carga hordria equivalente
aoevento, até o limitede

20horas.

Comprovante ou
declaragdo com a

carga horaria

Participacdo em jogos estudantis como

atleta.

20 horas, até o limite de

50 horas.

Relacdo
departicipacado
expedida pelo 6rgao

organizador.

Criagdo de Blog

De 10 a 40 horas — Analise

da Coordenacdo

Endereco do blog

Outras atividades ndo contempladas neste
Grupo, porém relevantes para a formacao
do (a) aluno (a), serdo avaliadas pela
coordenacgdo do curso para a classificacdo e
atividades

atribuicdo  das  horas  de

complementares.

Definida pela Coordenagdo

Definidos pela

Coordenacgao

CATEGORIA IV - ATIVIDADES DE GESTAO/ VIVENCIA PROFISSIONAL COMPLEMENTAR;

Limite de 50 horas para curriculos que exigem 100h e 180h de AC e limite de 100h para

os demais curriculos

\
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Descrigcao da Atividade

Carga Hordria

Documento Exigido

Voluntariado em setores administrativo

da FACHA.

Carga hordria equivalente,

até o limite de 50 horas.

Declaragdo com a

carga horaria

Participacdo, como membro eleito, em

Diretdrio ou Centro Académico.

50 horas por semestre até

o limite de 100 horas

Ata da eleicao

Participagao como representante
estudantil em as- sembleias e colegiados

da IES.

Carga hordria equivalente
ao evento, até o limite de

30 horas.

Declaragdo ou lista
de presenga com a

carga hordria

Atividades Profissionais na area de interesse
do

Curso do (a) aluno (a).

Carga hordria equivalente,

até o limite de 50 horas.

Registro da atividade
em carteira
profissional ou
portaria de

nomeacgao

Participagao em incubadoras ou

empresas juniores

Carga hordria equivalente

até o limite de 50 horas.

Comprovante ou
declaragdo com a

carga horaria

Organizac¢do de eventos, mostras e

exposicoes.

Até 50 horas por semestre

até o limite de 100 horas

Documento da
Instituicao

Organizadora

Outras atividades ndo contempladas
neste Grupo, porém relevantes para a
formacdo do (a) aluno (a), serdo
avaliadas pela coordenacdo do curso
para a classificagdo e atribuicdo das horas de

atividades complementares.

Definida pela Coordenagdo

Definidos pela

Coordenacao

CATEGORIA V - ATIVIDADES ARTISTICAS E CULTURAIS

Limite de 50 horas para curriculos que exigem 100h e 180h de AC e limite de 100h para

os demais curriculos
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Descrigcao da Atividade

Carga Hordria

Documento Exigido

Participacdao em eventos culturais e
artisticos ou em cinemas, teatros e

exposicoes entre outros.

Carga hordria equivalente
ao evento, até o limite de

30 horas.

Comprovante de
participagdo e
relatério. (minimo

de 15 linhas)

Participagao como expositorem

exposicao artistica ou cultural

Carga hordria equivalente
ao evento, até o limite de

30 horas

Comprovante de
participagao e
relatério (minimo

de 15 linhas)

Participagao no GRUTACHA

Até50horas(aserdefinidapela

Coordenagdo)

Comprovantede
participagcdocom
cargahoraria
(minimo de 15

linhas)

Outras atividades ndo contempladas
neste Grupo, porém relevantes para a
formacdo do (a) aluno (a), serdo
avaliadas pela coordenagdo do curso para a
classificacdo e atribuicdo das horas de

atividades complementares.

Definida pela Coordenagao

Definidos pela

Coordenacdo
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